
KARTA USŁUG I 

Wydanie zezwolenia na usunięcie drzew i krzewów 

Urząd Miasta i Gminy 

Siennica 

ul. Mińska 33 

05-332 Siennica 

Data zatwierdzenia 

karty: 

29 grudnia 2023 r. 

Data aktualizacji karty: 

29 grudnia 2023 r. 

Dane do kontaktu z Urzędem: 

tel.: 25 757 20 20 I faks: 25 757 20 95 

email: gmina@ugsiennica.pl 

www.ugsiennica.pl I www.bip.ugsiennica.pl 

Godziny otwarcia Urzędu: 

Poniedziałek: 8:00-17:00 I Wtorek - Czwartek: 8:00-16:00 I Piątek: 8:00-15:00 

Godziny otwarcia Kasy Urzędu: 

Poniedziałek - Piątek: 8:00 - 14:00 

Jakie dokumenty są potrzebne? Co należy dostarczyć do urzędu? 

1. Formularz wniosku o wydanie zezwolenia na usunięcie drzew i krzewów, 
2. Zgodę właściciela nieruchomości na usunięcie drzew/krzewów z terenu tej nieruchomości 
jeżeli posiadacz nieruchomości nie jest jej właścicielem lub użytkownikiem wieczystym; 
3. Rysunek, mapę albo wykonany przez projektanta posiadającego odpowiednie uprawnienia 
budowlane projekt zagospodarowania działki lub terenu w przypadku realizacji inwestycji, 
dla której jest on wymagany zgodnie z ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane - 
określające usytuowanie drzewa lub krzewu w odniesieniu do granic nieruchomości i 
obiektów budowlanych istniejących lub projektowanych na tej nieruchomości; 
4. Projekt planu: 
a) nasadzeń zastępczych, rozumianych jako posadzenie drzew lub krzewów, w liczbie nie 
mniejszej niż liczba usuwanych drzew lub o powierzchni nie mniejszej niż powierzchnia 
usuwanych krzewów, stanowiących kompensację przyrodniczą za usuwane drzewa i krzewy 
w rozumieniu art. 3 pkt 8 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony środowiska lub 
* 
b) przesadzenia drzewa lub krzewu* 
*- jeżeli są planowane, wykonany w formie rysunku, mapy lub projektu zagospodarowania 



dziatki lub terenu, oraz informację o liczbie, gatunku lub odmianie drzew lub krzewów oraz 
miejscu i planowanym terminie ich 
wykonania; 
5. Oświadczenie o posiadanym tytule prawnym władania nieruchomością. 
6. Zgodę właściciela nieruchomości, jeżeli jest wymagana, 
7. Oświadczenie o udostępnieniu informacji, o której mowa w art. 83 ust. 4 ustawy z dnia 16 
kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody - dotyczy spółdzielni mieszkaniowych i wspólnot 
mieszkaniowych. 

Gdzie i jak należy dostarczyć dokumenty? 

Wnioski wraz z załącznikami należy składać osobiście w Biurze Obsługi Interesanta Urzędu 

Miasta i Gminy Siennica, przestać pocztą na adres urzędu lub za pomocą elektronicznej 

skrzynki podawczej. 

Osoby do kontaktu: 

Łukasz Sitek - Inspektor ds. ochrony środowiska 

pok. nr 4, I piętro, tel. 25 7572020 wew. 12. 

Czy usługa wymaga opłaty? Gdzie i w jaki sposób można uiścić opłatę? 

Opłata skarbowa od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub 

prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii - 17 zł 

Opłaty można uiścić w kasie Urzędu lub wpłacić na rachunek bankowy Urzędu Miasta i 

Gminy: 

Bank Spółdzielczy w Mińsku Mazowieckim o/Siennica 

Nr rachunku 08 9226 0005 0045 0212 2000 0290 

Jak długo będzie trwać załatwienie sprawy? 

1. Rozpatrzenie wniosku nastąpi w ciągu miesiąca, a jeżeli sprawa okaże się szczególnie 

skomplikowana - nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia 

postępowania - art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks 

postępowania administracyjnego. 

Wszelkich informacje na temat postępu załatwiania sprawy można uzyskać w pokoju nr 4, I 



piętro, tel. 25 7572020 wew. 12. 

W jaki sposób można odebrać dokument/decyzję? 

Zezwolenie na usunięcie drzew lub krzewów może być odebrane osobiście w Urzędzie Miasta i 

Gminy w pokoju nr 4, I piętro lub wysłane pocztą na wskazany adres we wniosku. 

W jaki sposób można się odwołać? 

Odwołanie składa się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem 

Burmistrza Siennicy w terminie 14 dni od daty odbioru decyzji. Odwołanie należy złożyć w 

sekretariacie Urzędu Gminy lub przesłać na adres urzędu. O zachowaniu terminu decyduje 

data złożenia odwołania w Urzędzie lub data jego nadania w polskiej placówce pocztowej 

operatora publicznego. Wniesienie odwołania jest wolne od opłat. 

Wzory potrzebnych wniosków formularzy - do pobrania 

Wzory wniosków i formularzy są dostępne na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu 

Miasta i Gminy Siennica lub w Biurze Obsługi Interesanta Urzędu Miasta i Gminy. 

O czym jeszcze warto wiedzieć przy załatwianiu sprawy? Dodatkowe uwagi 

Kogo dotyczy: 

Osoby fizyczne usuwające drzewa lub krzewy rosnące na nieruchomościach stanowiących 

własność osób fizycznych na cele związane z prowadzeniem działalności gospodarczej, osoby 

prawne, jednostki organizacyjne nie posiadające osobowości prawnej 

Forma załatwienia: 

Decyzja administracyjna 

Nie wymaga zezwolenia usunięcie drzew i krzewów z terenu nieruchomości w przypadku: 

1) krzewu albo krzewów rosnących w skupisku, o powierzchni do 25 m2; 

2) krzewów na terenach pokrytych roślinnością pełniącą funkcje ozdobne, urządzoną pod 

względem rozmieszczenia i doboru gatunków posadzonych roślin, z wyłączeniem krzewów w 

pasie drogowym drogi publicznej, na terenie nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków 

oraz na terenach zieleni; 



3) drzew, których obwód pnia na wysokości 5 cm nie przekracza: 

a) 80 cm - w przypadku topoli, wierzb, klonu jesionolistnego oraz klonu srebrzystego, 

b) 5 cm - w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz platanu 

klonolistnego, 

c) 50 cm w przypadku pozostałych gatunków drzew; 

4) drzew lub krzewów, które rosną na nieruchomościach stanowiących własność osób 

fizycznych i są usuwane na cele niezwiązane z prowadzeniem działalności gospodarczej; 

5) drzew lub krzewów usuwanych w celu przywrócenia gruntów nieużytkowanych do 

użytkowania rolniczego; 

6) drzew lub krzewów na plantacjach lub w lasach w rozumieniu ustawy z dnia 28 września 

1991 r. o lasach; 

7) drzew lub krzewów owocowych, z wyłączeniem rosnących na terenie nieruchomości 

wpisanej do rejestru zabytków lub na terenach zieleni; 

8) drzew lub krzewów, które utrudniają widoczność sygnalizatorów i pociągów, a także 

utrudniają eksploatację urządzeń kolejowych albo powodują tworzenie na torowiskach zasp 

śnieżnych, usuwanych na podstawie decyzji właściwego organu; 

9) prowadzenia akcji ratowniczej przez jednostki ochrony przeciwpożarowej lub inne 

właściwe służby ustawowo powołane do niesienia pomocy osobom w stanie nagłego 

zagrożenia życia lub zdrowia; 

10) drzew lub krzewów stanowiących złomy lub wywroty usuwanych przez: 

a) jednostki ochrony przeciwpożarowej, jednostki Sił Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, 

właścicieli urządzeń, o których mowa w art. 49 § 1 Kodeksu cywilnego, zarządców dróg, 

zarządców infrastruktury kolejowej, gminne lub powiatowe jednostki oczyszczania lub inne 

podmioty działające w tym zakresie na zlecenie gminy lub powiatu, 

b) inne podmioty lub osoby, po przeprowadzeniu oględzin przez organ właściwy do wydania 

zezwolenia na usunięcie drzewa lub krzewu, potwierdzających, że drzewa lub krzewy 

stanowią złom lub wywrot; 

11) drzew lub krzewów należących do gatunków obcych, określonych w przepisach 



wydanych na podstawie art. 120 ust. 2f Ustawy o ochronie przyrody. 

2. Usunięcie drzewa/drzew lub krzewów bez wymaganego zezwolenia skutkować będzie 

wymierzeniem administracyjnej kary pieniężnej 

Przepisy na podstawie, których załatwiana jest sprawa (podstawa prawna) 

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego; 
2. Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody; 

Kartę usługi opracował/a: 

Inspektor ds. ochrony środowiska 

Łukasz Sitek 

Kartę usługi twierdził: 


