KARTA UStUGI

WYDANIE ZASWIADCZENIA Z REJESTRU MIESZKANCOW

Data zatwierdzenia karty:

Urzad Miasta i Gminy Siennica 14 wrzesnia 2022 r.
ul. Minska 33
05-332 Siennica Data aktualizacji karty:

18 stycznia 2024 r.

Dane do kontaktu z Urzedem:
tel.: 25757 20 20 | faks: 25 757 20 95
email: gmina@ugsiennica.pl

www.ugsiennica.pl | www.bip.ugsiennica.pl

Godziny otwarcia Urzedu:
Poniedziatek: 8:00 — 17:00 | Wtorek - Czwartek: 8:00 — 16:00 | Pigtek: 8:00 — 15:00
Godziny otwarcia Kasy Urzedu:

Poniedziatek — Pigtek: 8:00 — 14:00

Jakie dokumenty s3 potrzebne? Co nalezy dostarczy¢ do urzedu?

1) wniosek o wydanie zaswiadczenia,

2) dokument tozsamosci (do wgladu),

3) dowdd zaptaty optaty skarbowej

4) petnomocnictwo, jezeli wnioskodawca dziata przez petnomocnika oraz dowdd zapfaty opfaty
skarbowej w wysokosci 17 zt za udzielenie petnomocnictwa (z optaty skarbowej wytaczone sg
petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu)

Gdzie i jak nalezy dostarczy¢ dokumenty?
Whiosek wraz z zatacznikami nalezy sktadaé osobiscie w Urzedzie Miasta i Gminy Siennica, pokdj na
parterze ,Urzad Stanu Cywilnego” lub przesta¢ pocztg na adres urzedu.

Osoby do kontaktu:
Agnieszka Szczepanska - Inspektor ds. ewidencji ludnosci
Ewa Chwesiuk — Z-ca Kierownika USC
tel. 25 757-20-20 wew. 23

Czy ustuga wymaga optaty? Gdzie i w jaki sposéb mozna uiséci¢ optate?

1) optata skarbowa od wydanego zaswiadczenia — 17 zt
2) optata skarbowa za udzielenie petnomocnictwa - 17 zt




Petnomocnictwo udzielone wstepnym (rodzice, dziadkowie) lub zstepnym (dzieci, wnuki), rodzenstwu
i matzonkowi nie podlega optacie skarbowej.

Optaty skarbowej mozna dokona¢ w kasie Urzedu lub na rachunek numer: 08 9226 0005 0045 0212 2000
0290 Bank Spoétdzielczy w Minsku Mazowieckim o/Siennica

Jak dtugo bedzie trwac zatatwienie sprawy?

Do 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

W jaki sposéb mozna odebra¢ dokument/decyzje?
Zaswiadczenie odbierane jest osobiscie w Urzedzie Stanu Cywilnego lub wysytane pocztg na adres
wskazany we wniosku.

W jaki sposéb mozna sie odwotac?

Od postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia o tresci zgdane]j przez wnioskodawce przystuguje
prawo wniesienia zazalenia do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem Burmistrza Siennicy w
terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia.

Wzory potrzebnych wnioskéw formularzy - do pobrania

Wzory wnioskdéw sg dostepne na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Siennica
lub w Urzedzie Stanu Cywilnego.
https://www.bip.ugsiennica.pl/wnioski-i-formularze

O czym jeszcze warto wiedzie¢ przy zatatwianiu sprawy? Dodatkowe uwagi

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich
uzupetnienia.

Przepisy na podstawie, ktorych zatatwiana jest sprawa (podstawa prawna)

1) Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022 r., poz. 1191)

2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r., poz. 2111)

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r., poz.
775)

Karte ustugi opracowat/a: Karte ustugi zatwierdzit:
Z-caKier. USC L e
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