KARTA UStUGI

Zezwolenie na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robot w pasie

drogowym niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania drogami i potrzebami ruchu

drogowego
Data zatwierdzenia karty:
Urzqd Miasta i Gmlny 4 stycznia 2024 r.
Siennica
ul. Miriska 33 Data aktualizacji karty:
_ _ 4 stycznia 2024 r.
05-332 Siennica

Dane do kontaktu z Urzedem:
tel.: 25757 20 20 | faks: 25 757 20 95
email: gmina@ugsiennica.pl

www.ugsiennica.pl | www.bip.ugsiennica.pl

Godziny otwarcia Urzedu:
Poniedziatek: 8:00 — 17:00 | Wtorek - Czwartek: 8:00 — 16:00 | Pigtek: 8:00 — 15:00
Godziny otwarcia Kasy Urzedu:

Poniedziatek — Pigtek: 8:00 — 14:00

Jakie dokumenty sg potrzebne? Co nalezy dostarczy¢ do urzedu?

1. Whniosek o zezwolenie na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robot.

2. Szczegdtowy plan sytuacyjny w skali 1:500 lub 1:1000 z zaznaczeniem granic i podaniem
wymiarow planowanej powierzchni zajecia pasa drogowego - 3 egz.

3. Zatwierdzony projekt czasowej organizacji ruchu, jezeli zajecie pasa drogowego wptywa na ruch
lub ogranicza widocznos¢ na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejgcej
organizacji ruchu pojazdéw lub pieszych — 3 egz.

4. 0Ogblny plan orientacyjny w skali 1:10000 lub 1:25000 z zaznaczeniem zajmowanego odcinka
pasa drogowego oraz informacje o sposobie zabezpieczenia robét, jezeli nie jest wymagany
projekt organizacji ruchu — 3 egz.

5. Kopie decyzji zarzadcy drogi uzgadniajacej lokalizacje urzadzen w pasie drogowym.

6. Szczegdtowy harmonogram robdt w przypadku etapowego prowadzenia robét.



mailto:gmina@ugsiennica.pl
http://www.ugsiennica.pl/
http://www.bip.ugsiennica.pl/

7. Os$wiadczenie o posiadaniu waznego pozwolenia na budowe obiektu umieszczanego w pasie
drogowym, jezeli dotyczy.

8. Oswiadczenie o zgtoszeniu budowy lub prowadzonych robét wtasciwemu organowi
administracji architektoniczno-budowlanej, jezeli dotyczy.

9. Oswiadczenie o zamiarze budowy przytagczy elektroenergetycznych, wodociggowych,
kanalizacyjnych, gazowych, cieplnych i telekomunikacyjnych, dla ktérych sporzagdzono plan
sytuacyjny na kopi aktualnej mapy zasadniczej lub mapy jednostkowej przyjetej do
panstwowego zasobu geodezyjnego, jezeli dotyczy.

10. Petnomocnictwo w przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia optaty

skarbowej.

Gdzie i jak nalezy dostarczy¢ dokumenty?

Whioski wraz z zatgcznikami nalezy sktadac¢ osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta i Gminy
Siennica lub przestaé pocztg na adres urzedu lub przez elektroniczng Platforme Ustug Administracji
Publicznej (ePUAP).

Osoby do kontaktu:
Sylwia Muéko - Inspektor ds. inwestycji drogowych

pok. nr 12, | pietro, tel. 25 757 20 20 wew. 22,

Czy ustuga wymaga optaty? Gdzie i w jaki sposéb mozna uiscic¢ optate?
Optata za zajecie pasa drogowego ustalana jest jako iloczyn liczby metréw kwadratowych zajetej
powierzchni pasa drogowego, liczby dni zajmowania pasa drogowego i stawki optaty za zajecie 1m2
pasa drogowego, okreslonej uchwatg Rady Gminy w Siennicy nr XVI1.0007.139.2020 z dnia 11 lutego
2020 r. w sprawie wysokosci optat za zajecie pasa drogowego dréog gminnych oraz w przypadku
ustanowienia petnomocnika optata skarbowa w wysokosci 17 zt (Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r.

o optacie skarbowej).

Jak dtugo bedzie trwac zatatwienie sprawy?

Bez zbednej zwtoki w terminie nie dtuzszym niz miesigc od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

W jaki spos6b mozna odebra¢ dokument/decyzje?

Decyzje zostang wystane poczty na wskazany we wniosku adres lub moga by¢ odebrane osobiscie w pokoju
nr 12, | pietro.




W jaki sposob mozna sie odwotaé?
Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem Burmistrza

Siennicy w terminie 14 dni od doreczenia decyzji.

Wzory potrzebnych wnioskow formularzy - do pobrania
Wzory wnioskéw i formularzy sg dostepne na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta
i Gminy Siennica lub w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta i Gminy Siennica.

https://www.bip.ugsiennica.pl/176,wnioski-i-formularze

O czym jeszcze warto wiedzie¢ przy zatatwianiu sprawy? Dodatkowe uwagi
Teren zajety w pasie drogowym obejmuje caty plan budowy tj. miejsce wykopu, odktadu urobku,
sktadowania materiatéw, powierzchnie zajetg przez sprzet jak rédwniez drogi objazdowe i dojazdowe (za

wyjatkiem objazdu po istniejgcej sieci drdg)

Przepisy na podstawie, ktorych zatatwiana jest sprawa (podstawa prawna)

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz.
775 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 645 ze zm.)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optfacie skarbowej (Dz.U. z 2023 r. poz. 2111 ze zm.)

4. Uchwata Rady Gminy w Siennicy nr XVI.0007.139.2020 z dnia 11 lutego 2020 r. w sprawie
wysokosci opfat za zajecie pasa drogowego drdog gminnych.

5. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia warunkow

udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1264 ze zm.)

Karte ustugi opracowat/a: Karte ustugi zatwierdzit:
Inspektor ds. inwestycji drogowych Kierownik Referatu Rozwoju i Inwestycji

Sylwia Mucko Justyna Chrzanowska-Rogala
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