KARTA UStUGI

ZEZWOLENIE NA SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOLOWYCH

Data zatwierdzenia karty:
Urzad Miasta i Gminy Siennica 4 stycznia 2024r.

ul. Minska 33

Data aktualizacji karty:

05-332 Siennica

4 stycznia 2024 r.

Dane do kontaktu z Urzedem:
tel.: 25757 20 20 | faks: 25 757 20 95
email: gmina@ugsiennica.pl

www.ugsiennica.pl | www.bip.ugsiennica.pl

Godziny otwarcia Urzedu:
Poniedziatek: 8:00 — 17:00 | Wtorek - Czwartek: 8:00 — 16:00 | Pigtek: 8:00 — 15:00
Godziny otwarcia Kasy Urzedu:

Poniedziatek — Pigtek: 8:00 — 14:00

Jakie dokumenty s3 potrzebne? Co nalezy dostarczy¢ do urzedu?

1. Wypetniony wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych.

2. Dokument potwierdzajagcy tytut prawny wnioskodawcy do lokalu stanowigcego
punkt sprzedazy napojow alkoholowych.

3. Zgoda  wtasciciela, uzytkownika, zarzadcy Iub  administratora  budynku, jezeli
punkt sprzedazy bedzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym
wielorodzinnym.

4. Decyzja wiasciwego panstwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu
zaktadu, o ktérej mowa w art. 65 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 o bezpieczenstwie

Zywnosci i zywienia.

Gdzie i jak nalezy dostarczy¢ dokumenty?
Whioski wraz z zatgcznikami nalezy sktadaé osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta

i Gminy Siennica lub przesta¢ pocztg na adres urzedu.




Osoby do kontaktu:
Agnieszka Dubinska - Inspektor ds. dziatalnosci gospodarczej i gospodarki komunalnej

pok. nr 4, | pietro, tel. 25 7572020 wew. 118.

Czy ustuga wymaga optaty? Gdzie i w jaki sposéb mozna uiscié optate?
Przedsiebiorcy, ktérzy rozpoczynajg dziatalno$¢ w zakresie sprzedazy napojéw alkoholowych wnoszg
optate przed wydaniem zezwolenia w wysokosci:
a. 525 zt - za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajacych do 4,5%
alkoholu oraz piwa,
b. 525 zt - za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajgcych powyzej
4,5% do 18% alkoholu (z wyjatkiem piwa),
c. 2100 zt - za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajgcych powyzej
18% alkoholu.
Przedsiebiorcy, ktdrzy prowadza sprzedaz napojow alkoholowych, przed wydaniem kolejnego
zezwolenia, wnoszg optate w wysokosci uzaleznionej od wartosci sprzedazy w roku poprzednim (ustalong
na podstawie pisemnego os$wiadczenia przedsiebiorcy o wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajéw
napojow alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku poprzednim, sktadanego do dnia 31 stycznia):
a. 1,4% ogolnej wartosci sprzedazy w roku poprzednim napojow zawierajgcych do 4,5% alkoholu
oraz piwa jezeli wartosc¢ sprzedazy przekroczyta 37 500 zi,
b. 1,4% ogolnej wartosci sprzedazy w roku poprzednim napojéw zawierajgcych od 4,5% do 18%
alkoholu (z wyjatkiem piwa) jezeli wartos¢ sprzedazy przekroczyta 37 500 zf,
c. 2,7% ogolnej wartosci sprzedazy w roku poprzednim napojéw zawierajacych powyzej 18%
alkoholu jezeli wartos¢ sprzedazy przekroczyta 77 000 zi.
Optata za korzystanie z zezwolenia wnoszona jest w kazdym roku kalendarzowym, objetym zezwoleniem
w wysokosci jak powyzej.
W roku nabycia zezwolenia lub utraty jego waznosci, opfaty dokonuje sie w wysokosci proporcjonalnej do
okresu waznosci zezwolenia.
Optate za zezwolenie mozna uisci¢ w kasie Urzedu lub wptaci¢ na rachunek bankowy Gminy Siennica
Bank Spoétdzielczy w Minsku Mazowieckim o/Siennica

Nr rachunku 08 9226 0005 0045 0212 2000 0290

Jak dtugo bedzie trwac zatatwienie sprawy?




1. Rozpatrzenie wniosku nastgpi w ciggu miesigca, a jezeli sprawa okaze sie szczegodlnie
skomplikowana - nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania - art. 35
ust. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2024 r. poz. 572 t.j.).

2. W przypadku koniecznosci uzupetnienia wniosku wskazany termin biegnie od dnia wptywu
uzupetnionego wniosku.

3. Przed wydaniem zezwolenia, wniosek zostaje przekazany do Gminnej Komisji Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych celem zaopiniowania o zgodnosci lokalizacji punktu sprzedazy
z uchwatg nr XXXVI11.0007.276.2018 Rady Gminy w Siennicy z dnia 10 maja 2018 roku w sprawie
ustalenia zasad usytuowania miejsc sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych na terenie
Gminy Siennica, oraz z uchwatg nr XXXVI1.0007.280.2021 Rady Gminy w Siennicy z dnia 1 czerwca
2021 roku w sprawie ustalenia maksymalnej liczby zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
na terenie Gminy Siennica

4. Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych obowigzana jest zaopiniowac wniosek
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie dwéch tygodni od dnia doreczenia jej zagdania
zajecia stanowiska.

5. Przekazanie wniosku do Komisji powoduje wstrzymanie biegu termindw zatatwienia sprawy.

6. Przedsiebiorca, ktéory prowadzi sprzedaz napojow alkoholowych w danym punkcie, powinien
ztozy¢ wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w terminie 4 tygodni przed uptywem terminu
waznosci posiadanych aktualnie zezwolen.

Wszelkich informacje na temat postepu zatatwiania sprawy mozna uzyska¢ w pokoju nr 4, | pietro, tel. 25

7572020 wew. 118.

W jaki sposéb mozna odebraé¢ dokument/decyzje?
Zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych moze by¢ odebrane osobiscie w Urzedzie Miasta i Gminy

Siennica w pokoju nr 4, | pietro lub wystane pocztg na wskazany adres we wniosku.

W jaki sposob mozna sie odwotac?
Odwotanie skfada sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem Burmistrza
Siennicy w terminie 14 dni od daty odbioru decyzji. Odwotanie nalezy ztozy¢ osobiscie w biurze obstugi
interesanta, lub przesta¢ na adres urzedu. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w
Urzedzie lub data jego nadania w polskiej placdwce pocztowej operatora publicznego. Wniesienie

odwotania jest wolne od optat.

Wzory potrzebnych wnioskéw formularzy - do pobrania




Wzory wnioskéw i formularzy sg dostepne na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i

Gminy Siennica lub w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta i Gminy Siennica.

O czym jeszcze warto wiedzie¢ przy zatatwianiu sprawy? Dodatkowe uwagi
Jezeli wniosek jest poprawny pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz zostata wydana pozytywna
opinia Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych o zgodnosci lokalizacji punktu
sprzedazy z uchwatg nr XXXVI1.0007.276.2018 Rady Gminy w Siennicy z dnia 10 maja 2018 roku w sprawie
ustalenia zasad usytuowania miejsc sprzedazy i podawania napojow alkoholowych na terenie Gminy
Siennica z uchwatg z uchwatg nr XXXVI1.0007.280.2021 Rady Gminy w Siennicy z dnia 1 czerwca 2021
roku w sprawie ustalenia maksymalnej liczby zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych na terenie
Gminy Siennica, wdwczas Burmistrz udziela zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych

przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy lub poza miejscem sprzedazy.

Przepisy na podstawie, ktorych zatatwiana jest sprawa (podstawa prawna)

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Karte ustugi opracowat/a:
Karte ustugi zatwierdzit:
Inspektor ds. dziatalnos$ci gospodarczej i
Burmistrz
gospodarki komunalnej
Stanistaw Duszczyk
Agnieszka Dubinska



https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu19820350230
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu19600300168

