KARTA UStUGI

PRZEKAZYWANIE DANYCH Z WNIOSKU CEIDG-1 DO CENTRALNEJ EWIDENCII |
INFORMACJI O DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ (CEIDG)

Data zatwierdzenia karty:
Urzad Miasta i Gminy Siennica 4 stycznia 2024r.

ul. Minska 33

Data aktualizacji karty:

05-332 Siennica
4 stycznia 2024 r.

Dane do kontaktu z Urzedem:
tel.: 25757 20 20 | faks: 25 757 20 95
email: gmina@ugsiennica.pl

www.ugsiennica.pl | www.bip.ugsiennica.pl

Godziny otwarcia Urzedu:
Poniedziatek: 8:00 — 17:00 | Wtorek - Czwartek: 8:00 — 16:00 | Pigtek: 8:00 — 15:00
Godziny otwarcia Kasy Urzedu:

Poniedziatek — Pigtek: 8:00 — 14:00

Jakie dokumenty s3 potrzebne? Co nalezy dostarczy¢ do urzedu?
Whiosek CEIDG-1. Niniejszy wniosek umozliwia: ztozenie wpisu, zmiany wpisu, zaprzestania,
zawieszenia
lub wznowienia dziatalnosSci gospodarcze;j.
W zaleznosci od potrzeb dodatkowo:
czes¢ CEIDG-MW - Dodatkowe miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
czes¢ CEIDG-RB - Informacja o rachunkach bankowych,
czes¢ CEIDG-RD - Wykonywana Dziatalno$é Gospodarcza,
czes¢ CEIDG-SC - Udziat w spotkach cywilnych,
czes¢ CEIDG-ZS - Zarzadca sukcesyjny,
czes¢ CEIDG-POPR - Formularz stuzy do dokonywania korekt w przypadku pomytek przy wypetnianiu
czesci wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.
2. Dokument tozsamosci (dowdd osobisty, paszport), do wgladu.

3. W przypadku obcokrajowcdw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca




2018 r. 0 zasadach uczestnictwa przedsiebiorcow zagranicznych i innych oséb zagranicznych w obrocie
gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2022 r. poz. 470 t.j.), oryginat
dokumentu potwierdzajgcego aktualny status pobytu na terytorium RP albo jego notarialnie lub

urzedowo uwierzytelniong kopie (dokument do wgladu).

Gdzie i jak nalezy dostarczy¢ dokumenty?
Whiosek wraz z zatgcznikami nalezy sktadaé osobiscie w pokoju nr 4, | pietro, lub przesta¢ pocztg na
adres urzedu. W przypadku wystania wniosku pocztg powinien byé on opatrzony wtasnorecznym

podpisem wnioskodawcy potwierdzonym przez notariusza.

Osoby do kontaktu:
Agnieszka Dubinska - Inspektor ds. dziatalnosci gospodarczej i gospodarki komunalnej

pok. nr 4, | pietro, tel. 25 7572020 wew. 118.

Czy ustuga wymaga optaty? Gdzie i w jaki sposob mozna uisci¢ optate?

Ustuga nie wymaga optaty skarbowe;j.

Jak dtugo bedzie trwa¢ zatatwienie sprawy?
Organ gminy przeksztatca wniosek na posta¢ dokumentu elektronicznego i przesyta do CEIDG, nie pdzniej
niz nastepnego dnia roboczego od jego otrzymania. Jezeli wniosek jest niepoprawny - organ gminy wzywa
do jego skorygowania lub uzupetnienia ze wskazaniem uchybien, w terminie 7 dni roboczych pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpoznania.
Wszelkich informacje na temat postepu zatatwiania sprawy mozna uzyska¢ w pokoju nr 4, | pietro, tel. 25

7572020 wew. 118.

W jaki sposéb mozna odebraé¢ dokument/decyzje?
Na podstawie ztozonego wniosku publikowany jest wpis na stronie ministra wtasciwego do spraw

gospodarki: www.biznes.gov.pl. Dane i informacje udostepniane na stronie internetowej CEIDG s3

jawne. Kazdy ma prawo dostepu do tych danych i informacji.

W jaki sposob mozna sie odwotac?

- nie dotyczy -

Wzory potrzebnych wnioskéw formularzy - do pobrania



https://www.biznes.gov.pl/pl

Wzory wnioskéw i formularzy sg dostepne na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i

Gminy Siennica lub w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta i Gminy Siennica, a takze na stronie

internetowej: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/03155

O czym jeszcze warto wiedzie¢ przy zatatwianiu sprawy? Dodatkowe uwagi

Urzad Miasta i Gminy Siennica po otrzymaniu wniosku, przesyta odpowiednie dane zawarte we wniosku

do: Wtasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego, Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego

Ubezpieczenia Spotecznego oraz Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Whiosek o wpis do CEIDG réwniez mozna wypetnié i ztozy¢ na stronie www.biznes.gov.pl. Wniosek musi

by¢ podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym.

W celu ztozenia wniosku CEIDG-1 na stronie www.biznes.gov.pl nalezy:

zatozy¢ profil zaufany,

zatozy¢ konto przedsiebiorcy stronie www.biznes.gov.pl,

zalogowac sie przez: Login.gov.pl albo e-mail i przygotowac wniosek o wpis do CEIDG,

podpisac i wysta¢ wniosek do CEIDG.

Przepisy na podstawie, ktorych zatatwiana jest sprawa (podstawa prawna)

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie

Informacji dla Przedsiebiorcy

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow

Karte ustugi opracowat/a:
Karte ustugi zatwierdzit:
Inspektor ds. dziatalnos$ci gospodarczej i
Burmistrz
gospodarki komunalnej
Stanistaw Duszczyk
Agnieszka Dubinska



https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/03155
http://www.biznes.gov.pl/
https://pz.gov.pl/pz/registerMainPage
https://www.biznes.gov.pl/pl
https://pz.gov.pl/pz/registerMainPage
https://logowanie.biznes.gov.pl/login/realms/logowanie/protocol/openid-connect/auth?client_id=account-frontend&redirect_uri=https%3A%2F%2Fkonto.biznes.gov.pl%2Fpl%2Fmoje-konto&state=20492aa5-2ce2-4996-bbb7-651d14cfb679&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=cbf9e6c1-9f82-413f-8f19-6cc1fcbae86d
https://logowanie.biznes.gov.pl/login/realms/logowanie/protocol/openid-connect/auth?client_id=web-runtime&redirect_uri=https%3A%2F%2Fwww.biznes.gov.pl%2Fpl%2Fe-uslugi%2F00_0736_00&state=7517f213-0d7d-4247-a8be-54fa846708ad&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=6320805b-93b6-455a-a62d-7e3d2ceb1079
https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/00_0736_00
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180000647
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180000647
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180000646

