KARTA UStUGI

USTALENIE NUMERU PORZADKOWEGO DLA BUDYNKU

Data zatwierdzenia karty:

Urzad Miasta i Gminy Siennica _
4 stycznia 2024 r.

ul. Minska 33
Data aktualizacji karty:

05-332 Siennica

4 stycznia 2024 r.

Dane do kontaktu z Urzedem:
tel.: 25757 20 20 | faks: 25 757 20 95
email: gmina@ugsiennica.pl

www.ugsiennica.pl | www.bip.ugsiennica.pl

Godziny otwarcia Urzedu:
Poniedziatek: 8:00 — 17:00 | Wtorek - Czwartek: 8:00 — 16:00 | Pigtek: 8:00 — 15:00
Godziny otwarcia Kasy Urzedu:

Poniedziatek — Pigtek: 8:00 — 14:00

Jakie dokumenty s3 potrzebne? Co nalezy dostarczy¢ do urzedu?

1. Wypetniony formularz wniosku.
2. Jezeli wniosek dotyczy wiecej niz jednego budynku lub sytuacja w terenie nie wskazuje
jednoznacznie, ktéremu budynkowi ma zostac ustalony numer porzagdkowy — do wniosku nalezy

dotaczy¢ mape lub szkic z ich lokalizacjg i oznaczeniem.

Gdzie i jak nalezy dostarczyé¢ dokumenty?
Whioski wraz z zatgcznikami nalezy sktadaé osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta

i Gminy Siennica lub przesta¢ poczty na adres urzedu.

Osoby do kontaktu:
Agnieszka Dubinska - Inspektor ds. dziatalnos$ci gospodarczej i gospodarki komunalnej

pok. nr 4, | pietro, tel. 25 7572020 wew. 118.




Czy ustuga wymaga optaty? Gdzie i w jaki sposéb mozna uiscié optate?

Ustalenie numeru porzgdkowego dla budynku nie podlega optacie skarbowe;j.

Jak dtugo bedzie trwa¢ zatatwienie sprawy?
Zawiadomienie o ustaleniu numeru porzagdkowego wydawane jest niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 1
miesigca od dnia ztozenia wniosku.
Wszelkich informacje na temat postepu zatatwiania sprawy mozna uzyska¢ w pokoju nr 4, | pietro, tel. 25

7572020 wew. 118.

W jaki sposéb mozna odebraé dokument/decyzje?
Zawiadomienie moze by¢ odebrane osobiscie w Urzedzie Miasta i Gminy Siennica w pokoju nr 4, | pietro lub

wystane poczty na wskazany adres we wniosku.

W jaki sposob mozna sie odwotac?

Przepisy dotyczgce numeracji porzgdkowej nie przewidujg trybu odwotawczego.

Wzory potrzebnych wnioskéw formularzy - do pobrania
Wzory wnioskéw i formularzy sg dostepne na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta

i Gminy Siennica lub w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta i Gminy Siennica.

O czym jeszcze warto wiedzie¢ przy zatatwianiu sprawy? Dodatkowe uwagi

1. Wiasciciele nieruchomosci zabudowanych lub inne podmioty uwidocznione w ewidencji gruntow
i budynkdw, ktére takimi nieruchomosciami wtadajg, majg obowigzek umieszczenia w widocznym
miejscu na Scianie frontowej budynku tabliczki z numerem porzgdkowym w terminie 30 dni od
dnia otrzymania zawiadomienia o ustaleniu tego numeru

2. W przypadku, gdy budynek potozony jest w giebi ogrodzonej nieruchomosci, tabliczke

z numerem porzadkowym umieszcza sie réwniez na ogrodzeniu.

Przepisy na podstawie, ktorych zatatwiana jest sprawa (podstawa prawna)

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji miejscowosci,

ulic i adresow



https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU19890300163
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210001368
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210001368

Karte ustugi opracowat/a:
Inspektor ds. dziatalnosci gospodarcze;j i
gospodarki komunalnej

Agnieszka Dubinska

Karte ustugi zatwierdzit:
Burmistrz

Stanistaw Duszczyk




