KARTA UStUGI

WYDANIE ZASWIADCZEN O NIEZALEGANIU W PODATKACH LUB STWIERDZENIU

STANU ZALEGtOSCI
Data zatwierdzenia karty:
Urzad Miasta i Gminy Siennica 14 wrzeénia 2022 1.
ul. Minska 33

Data aktualizacji karty:

05-332 Siennica

2 stycznia 2024 r.

Dane do kontaktu z Urzedem:
tel.: 25757 20 20 | faks: 25 757 20 95
email: gmina@ugsiennica.pl

www.ugsiennica.pl | www.bip.ugsiennica.pl

Godziny otwarcia Urzedu:
Poniedziatek: 8:00 — 17:00 | Wtorek - Czwartek: 8:00 — 16:00 | Pigtek: 8:00 — 15:00
Godziny otwarcia Kasy Urzedu:

Poniedziatek — Pigtek: 8:00 — 14:00

Jakie dokumenty s3 potrzebne? Co nalezy dostarczy¢ do urzedu?
1) Podanie o wydanie zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgce zalegtos¢;
Zataczniki:
e dowdd wniesienia optaty skarbowej (21 zt.)
e peftnomocnictwo w przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia

stosownej optaty (17 zt).

Gdzie i jak nalezy dostarczy¢ dokumenty?
Podanie wraz z zatgcznikami nalezy sktadac osobiscie na parterze Urzedu w pokoju , Optaty lokalne”,

Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta i Gminy lub przestaé pocztg na adres urzedu.

Osoby do kontaktu:
Marta Stomczynska - Inspektor ds. ksiegowosci podatkowej;

pok. , Optaty lokalne”, parter, tel. 25 757 20 20 wew. 26, e-mail: m.slomczynska@ugsiennica.pl



mailto:m.slomczynska@ugsiennica.pl

Czy ustuga wymaga optaty? Gdzie i w jaki sposéb mozna uiscié optate?
Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia wynosi 21,00 zi.
Optate skarbowg dokonuje sie w kasie Urzedu Miasta i Gminy lub przelewem na konto bankowe nr 08
9226 0005 0045 0212 2000 0290 z adnotacjg dotyczgcg zaswiadczenia. W przypadku dokonania optaty

skarbowej przelewem bankowym do podania nalezy dofaczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu.

Jak dtugo bedzie trwac zatatwienie sprawy?
Zaswiadczenie powinno by¢ wydane niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 7 dni od daty ztozenia

podania o wydanie zaswiadczenia.

W jaki sposéb moina odebra¢ dokument/decyzje?
Zaswiadczenie zostanie wystane pocztg na wskazany w podaniu adres lub moze by¢ odebrane osobiscie

w pokoju , Optaty lokalne”, parter.

W jaki sposob mozna sie odwotac?
W przypadku odmowy wydania zaswiadczenia przystuguje zazalenie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego za posrednictwem Burmistrza Siennicy w terminie 7 dni od daty otrzymania
postanowienia. Odwotanie nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta i Gminy lub przesta¢
pocztg na adres urzedu. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotfania w Urzedzie lub data
jego nadania w polskiej placdwce pocztowej operatora publicznego. Wniesienie odwotania jest wolne od

opftat.

Wzory potrzebnych wnioskéw formularzy - do pobrania
Wzory wnioskéw i formularzy sg dostepne na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i
Gminy Siennica, Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta i Gminy lub w pokoju ,Optaty lokalne”

https://www.bip.ugsiennica.pl/182,podatki

O czym jeszcze warto wiedzie¢ przy zatatwianiu sprawy? Dodatkowe uwagi

Brak

Przepisy na podstawie, ktérych zatatwiana jest sprawa (podstawa prawna)
1) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 z pdin.
zm.)

2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2111)

Karte ustugi opracowat/a: Karte ustugi zatwierdzit:



https://www.bip.ugsiennica.pl/182,podatki

Inspektor ds. ksiegowosci podatkowej Kierownik Referatu Finanséw

Marta Stomczynska Renata Nowakowska




