KARTA UStUGI

UMORZENIE, ODROCZENIE TERMINU PLATNOSCI, ROZtOZENIE NA RATY
PODATKU LUB ZALEGtOSCI PODATKOWYCH ORAZ ODSETEK ZA ZWLOKE: W
PODATKU OD NIERUCHOMOSCI, ROLNYM, LESNYM, OD SRODKOW

TRANSPORTOWYCH
Data zatwierdzenia karty:
Urzad Miasta i Gminy Siennica 14 wrzeénia 2022 1.
ul. Minska 33

Data aktualizacji karty:

05-332 Siennica
8 kwietnia 2026 r.

Dane do kontaktu z Urzedem:
tel.: 25757 20 20 | faks: 25 757 20 95
email: gmina@ugsiennica.pl

www.ugsiennica.pl | www.bip.ugsiennica.pl

Godziny otwarcia Urzedu:
Poniedziatek: 8:00 — 17:00 | Wtorek - Czwartek: 8:00 — 16:00 | Pigtek: 8:00 — 15:00
Godziny otwarcia Kasy Urzedu:

Poniedziatek — Pigtek: 8:00 — 14:00

Jakie dokumenty s3 potrzebne? Co nalezy dostarczy¢ do urzedu?

Osoby fizyczne/ osoby prawne/ jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej, nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej:
1. Pisemny wniosek o umorzenie, roztozenie na raty, odroczenie terminu ptatnosci podatku oraz
zalegtosci podatkowych i odsetek za zwtoke, powinien zawieraé:

e imie i nazwisko, nazwa wnioskodawcy,

e adres zamieszkania lub siedziby wnioskodawcy,

e numer NIP lub PESEL, ewentualnie numer dowodu osobistego (paszportu) wnioskodawcy,

e rodzaj naleznosci podatkowej (np. podatek od nieruchomosci, odsetki od zalegtosci itp.),

e okres, ktérego wniosek dotyczy,

e okreslenie wnioskowanej formy ulgi w sptacie zobowigzan,




uzasadnienie wniosku wykazujgc wazny interes Podatnika, badz publiczny.

2. Do wniosku powinny zostac zatgczone nastepujgce dokumenty:

3.

kopie rocznych zeznan podatkowych ztozonych przez wnioskodawce i osoby pozostajgce z nim we

wspolnym gospodarstwie za ostatni rok podatkowy (np. PIT-37 badz inny) wraz z ich korektami,

pisemna informacja w nizej wskazanym zakresie (w przypadku oséb fizycznych wypetnione

os$wiadczenie o stanie majgtkowym):

(¢]

aktualne informacje o sytuacji finansowej Wnioskodawcy i oséb pozostajacych we
wspolnym gospodarstwie domowym,

oswiadczenie wnioskodawcy o dochodach uzyskiwanych w biezagcym roku wraz z
poswiadczeniem o zarobkach z zaktadu pracy, odcinki ZUS itp.,

oswiadczenie wnioskodawcy o posiadanych nieruchomosciach wraz z ich wykazem
zawierajgcym adres nieruchomosci, powierzchnie,

oswiadczenie wnioskodawcy o $rodkach pienieznych posiadanych na rachunkach w
bankach oraz lokatach inwestycyjnych, tzn. warto$¢ posiadanych papieréw
wartosciowych, jednostek funduszy inwestycyjnych, polis ubezpieczeniowych (itp.) oraz
kopia deklaracji podatkowej (PIT-38 bgdz inny) za ubiegty rok,

oswiadczenie o posiadanych s$rodkach transportowych, ktdérych wtascicielem Ilub
leasingobiorcy jest wnioskodawca lub cztonkowie rodziny pozostajagcy we wspdolnym
gospodarstwie domowym,

oswiadczenie wnioskodawcy o ilosci osdb pozostajgcych z nim we wspdlnym
gospodarstwie domowym,

oswiadczenie wnioskodawcy o dochodach oséb pozostajagcych z nim we wspdlnym

gospodarstwie domowym,

oswiadczenie o chorobie lub wypadku losowym powodujgcym utrate zdolnosci do zarobkowania

lub znaczace straty materialne oraz dokumenty potwierdzajgce w/w okolicznosci.

petnomocnictwo w przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia

stosownej optaty (17 zt).

Osoby fizyczne/osoby prawne/ jednostki organizacyjne i spétki nieposiadajgce osobowosci

prawnej, prowadzace dziatalnosé gospodarcza:

1. Pisemny wniosek o umorzenie/roztozenie na raty/odroczenie terminu ptatnosci podatku oraz

zalegtosci podatkowych i odsetek za zwtoke, ktory powinien zawieracé:

imie i nazwisko, nazwa wnioskodawcy,

adres zamieszkania lub siedziby wnioskodawcy,

numer PESEL lub NIP wnioskodawcy,




okreslenie przedmiotu dziatalnosci gospodarczej,

rodzaj naleznosci podatkowej (np. podatek od nieruchomosci, odsetki od zalegtosci itp.),

okres ktérego wniosek dotyczy,

okreslenie wnioskowanej formy ulgi.

uzasadnienie wniosku wykazujgc wazny interes Podatnika, badzZ publiczny.

Do wniosku powinny zostac¢ zatagczone nastepujace dokumenty:

kopie rocznych zeznan podatkowych ztozonych przez wnioskodawce i osoby pozostajgce z nim we
wspolnym gospodarstwie za ostatni rok podatkowy (np. PIT-28, PIT-36, PIT-36L, badz inny) wraz z
ich korektami,

aktualne informacje o sytuacji finansowo - ekonomicznej prowadzonego przedsiebiorstwa (np.
zestawienia z ksiegi przychoddéw i rozchodéw, badz inne).

pisemna informacja w nizej wskazanym zakresie, (w przypadku oséb fizycznych wypetnione
oswiadczenie o stanie majatkowym):

o aktualne informacje o sytuacji finansowej Wnioskodawcy i oséb pozostajacych we
wspoélnym gospodarstwie domowym

o o$wiadczenie o wysokosci przychodu uzyskanego w biezgcym roku,

o os$wiadczenie wnioskodawcy o posiadanych nieruchomosciach wraz z ich wykazem
zawierajgcym adres nieruchomosci, powierzchnie,

o oswiadczenie wnioskodawcy o posiadanych srodkach trwatych zawierajgce okreslenie
rodzaju s$rodka trwatego, jego wartosci wynikajgcej z ewidencji (ewentualnie
wnioskodawca moze dostarczy¢ kopie posiadanej ewidencji srodkéw trwatych lub jej
wydruk),

o oS$wiadczenie wnioskodawcy o srodkach pienieznych posiadanych na rachunkach w
bankach oraz lokatach inwestycyjnych, tzn. warto$¢ posiadanych papierow
wartosciowych, jednostek funduszy inwestycyjnych, polis ubezpieczeniowych (itp.) oraz
kopia deklaracji podatkowej (PIT-38 badz innej) za ubiegty rok,

o aktualny wyciagg z biezgcego rachunku bankowego i z rachunkéw terminowych,

o os$wiadczenie o posiadanych S$rodkach transportowych, ktérych wiascicielem lub
leasingobiorcy jest wnioskodawca lub cztonkowie rodziny pozostajagcy we wspdolnym
gospodarstwie domowym,

o o$wiadczenie wnioskodawcy o ilosci oséb pozostajagcych z nim we wspdlnym
gospodarstwie domowym,

o os$wiadczenie wnioskodawcy o dochodach oséb pozostajgcych z nim we wspdlnym

gospodarstwie domowym,




o o0$wiadczenie o chorobie lub wypadku losowym powodujgcym utrate zdolnosci do
zarobkowania lub znaczgce straty materialne oraz dokumenty potwierdzajgce w/w
okolicznosci.

3. Podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis jest zobowigzany do przedstawienia podmiotowi
udzielajgcemu pomocy, wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy:

e wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc
oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat albo oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis
otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

e informacji okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 roku w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (t.j. Dz. U.
z 2026 r. poz. 449) — na formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis, ktérego wzor okresla zatacznik do tego rozporzadzenia;

e sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych sporzadzone zgodnie z przepisami o
rachunkowosci (w przypadku odroczenia, badzZ roztozenia na raty).

4. Podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotédwstwie jest zobowigzany do
przedstawienia podmiotowi udzielajgcemu pomocy, wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy:

e wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie, jakie otrzymat w roku, w ktérym
ubiega sie o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat obrotowych albo oswiadczenia o
wielkosci pomocy de minimis w rolnictwie otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia o
nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

e wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis w rybotéwstwie, jakie otrzymat w roku, w ktdrym
ubiega sie o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat albo o$wiadczenia o wielkosci pomocy
de minimis w rybotowstwie otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej

pomocy w tym okresie;

Gdzie i jak nalezy dostarczy¢ dokumenty?
Whiosek wraz z zatgcznikami nalezy sktadac osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta i Gminy

lub przestaé pocztg na adres urzedu.

Osoby do kontaktu:
Marta Stomczyniska - Inspektor ds. ksiegowosci podatkowej

pok. , Optaty Lokalne”, parter, tel. 25 757 20 20 wew. 126; e-mail: m.slomczynska@ugsiennica.pl

Czy ustuga wymaga optaty? Gdzie i w jaki sposéb mozna uisécié optate?

Ustuga nie wymaga optaty skarbowe;j.



mailto:m.slomczynska@ugsiennica.pl

Optata skarbowa 17,00 zt od petnomocnictwa;
Optate skarbowg dokonuje sie w kasie Urzedu Miasta i Gminy lub przelewem na konto bankowe nr 08

9226 0005 0045 0212 2000 0290;

Jak dtugo bedzie trwac zatatwienie sprawy?
Nie pdzniej niz 1 miesigc od ztozenia wniosku. Sprawy szczegdlnie skomplikowane w ciggu 2 miesiecy.
Wszelkich informacje na temat postepu zatatwiania sprawy mozna uzyskac¢ w pokoju , Optaty lokalne”,

parter, tel. 25 757 20 20 wew. 126.

W jaki sposéb mozna odebraé dokument/decyzje?
Decyzja zostanie wystana poczta na wskazany we wniosku adres lub moze by¢ odebrana osobiscie w pokoju

»,Opfaty lokalne”, parter.

W jaki sposob mozna sie odwotac?
Odwotanie sktada sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem Burmistrza
Siennicy w terminie 14 dni od daty odbioru decyzji. Odwotanie nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Interesanta
Urzedu Miasta i Gminy lub przesta¢ na adres urzedu. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia
odwotania w Urzedzie lub data jego nadania w polskiej placdwce pocztowej operatora publicznego.

Whiesienie odwotania jest wolne od optat.

Wzory potrzebnych wnioskéw formularzy - do pobrania
Wzory wnioskéw i formularzy sg dostepne na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i
Gminy Siennica lub w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta i Gminy.

https://www.bip.ugsiennica.pl/182,podatki

O czym jeszcze warto wiedzie¢ przy zatatwianiu sprawy? Dodatkowe uwagi

Brak

Przepisy na podstawie, ktdrych zatatwiana jest sprawa (podstawa prawna)

1) Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 707 z
pozn. zm.).

2) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 111),

3) Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1344).

4) Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku leSnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 176).

5) Art. 37 Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 468).



https://www.bip.ugsiennica.pl/182,podatki

6) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji

przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 449).

Karte ustugi opracowat/a: Karte ustugi zatwierdzit:
Inspektor ds. ksiegowosci podatkowej Kierownik Referatu Finanséw

Marta Stomczynska Renata Nowakowska




