Zarzadzenie Nr R0.120.12.2024
Burmistrza Siennicy — Kierownika Urzedu

z dnia 2 kwietnia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miasta i Gminy Siennica

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2023 1. poz. 40 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na

terenie Urzedu Miasta i Gminy Siennica (zwanego dalej Urzedem), stanowiacy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzoér nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ informatykowi Urzedu.

§3
Pracownikow Urzedu zobowigzuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu wraz
Z zalacznikami.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§5

Zmiany treSci zalgcznika nr 3 do Regulamin funkcjonowania, obstugi 1 eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu nie wymagajg zmiany niniejszego zarzadzenia.

. Elektronicznie
Sta n IS*aW podpisany przez
Stanistaw Pawet
Pawe+ Duszczyk

Data: 2024.04.26
Duszczyk 775175 10200



Zatacznik do Zarzadzenia
Nr RO.120.12.2024 Burmistrza Siennicy — Kierownika Urzgdu
z dnia 2 kwietnia 2024 .

REGULAMIN
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Miasta i Gminy Siennica

§1
1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Miasta i Gminy Siennica oraz na terenie wokot Urzedu (zwanego dalej
»,monitoringiem”), reguly rejestracji i1 zapisu informacji z monitoringu oraz sposob
zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwos¢ udostepniania zgromadzonych
w ten sposob danych.
2. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, pomieszczen socjalnych oraz pokoi
biurowych.
3. Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Siennica, zwana dalej Gmina.

§2
Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:

1. zapewnienie porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa obywateli,
2. ochrona mienia Gminy,

§3

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegOlno$ci: kamery, rejestratory,
okablowanie 1 oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad
obrazu z kamer i rejestratory (rejestrator).

2. Urzad posiada monitoring wewnetrzny (wewnatrz budynku Urzedu) oraz zewnetrzny
(obejmujacy obszar wokot budynku Urzedu).

3. Wykaz kamer monitoringu wraz z ich lokalizacja znajduje si¢ w zataczniku nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

4. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratoroOw z monitoringu upowaznieni sa:
Burmistrz, Zastgpca Burmistrza, Sekretarz Gminy, informatyk oraz osoba zastepujaca.

§4
1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
2. Rejestracji i zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwigku.
3. Dane pochodzace z monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych



1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

4. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikoéw i innych oséb, ktérych w wyniku
tych nagran mozna zidentyfikowac, przetwarza wyltacznie do celéw, dla ktorych zostaty
zebrane, 1 przechowuje przez okres nie dluzszy niz 3 tygodnie od dnia nagrania.

5.Po uptywie okresu, o ktorym mowa w ust. 4, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania

obrazu zawierajgce dane osobowe uczniow, pracownikow i innych osob, ktorych w wyniku
tych nagran mozna zidentyfikowaé, podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odregbne nie
stanowig inacze;j.

§5

. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic informacyjnych zawierajacych podstawowe informacje o stosowanym
monitoringu (dane administratora, sposdb monitorowania oraz odestanie do pelnego
obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w ust. 2) wraz z piktogramem kamery przy
wejsciach na obszar monitorowany.

. Na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Urzedu zamieszcza si¢ pelng klauzulg
informacyjng w rozumieniu art. 13 ust. 1 i 2 RODO, ktorej tre§¢ stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

. Kazdy pracownik otrzymuje pisemng informacje o stosowaniu monitoringu przez
Administratora, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. Dane zapisane na no$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom w szczegolnosci Sadom, Prokuraturze, Policji
lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa. Udostepnienie
nastepuje po wyrazeniu zgody przez Burmistrza lub w przypadku jego nieobecnosci przez ,
Zastepce Burmistrza lub Sekretarza Gminy.

. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postgpowania moze zwréci¢ si¢ do Burmistrza z pisemnym wnioskiem
0 sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadnag date, a takze czas 1 miejsce zdarzenia.

. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknigtym pomieszczeniu i udostgpniania wylgcznie uprawnionym organom. W
przypadku bezczynno$ci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie trzech
miesig¢cy od dnia jej sporzadzenia, a z czynno$ci tej sporzadza si¢ protokot.

. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego
OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Na podstawie art. 13 ust. 1 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 7 4.05.2016, s. 1 ze zm.); - dalej: ,,RODO” informuje, Ze:

1) Administratorem Panstwa danych jest Urzad Miasta i Gminy Siennica (adres: 05-332
Siennica ul. Minska 33; adres email: gmina@ugsiennica.pl nr tel.: 25 757 20 20).

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mogg si¢ Panstwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za posrednictwem adresu email: iod@ugsiennica.pl lub pisemnie pod adres
Administratora.

3) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu w celu zapewnienia porzadku
publicznego, bezpieczenstwa obywateli na terenie Urzgdu Miasta i Gminy Siennica i
ochrony mienia.

4) Panstwa dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e¢) RODO
w zwigzku z art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
22023 r. poz. 40 ze zm.).

5) Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy od dnia
nagrania. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos¢, iz moga one
stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania.

6) Panstwa dane bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie beda podlegaé
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

7) Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein 1 Islandig).

8) W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu
nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do wniesienia sprzeciwu;

e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO);

9) Panstwa dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze m.in. ustugodawcom
wykonujacych ustugi serwisu systemow informatycznych lub doradztwa prawnego, a
takze podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego

Wzor oSwiadczenia
dotyczacego monitorowania

(imie i nazwisko pracownika/osoby swiadczgcej prace z innego tytutu)

wyKkonujgacy prace Na StANOWISKU. ... ....uieeitiit ettt e
(okresli¢ stanowisko)

w Urzedzie Miasta i Gminy Siennica, przyjmuj¢ do wiadomosci, ze moj pracodawca
stosuje monitoring wizyjny, w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa
obywateli oraz ochrony mienia Gminy.

(imig¢ i nazwisko — czytelny podpis; data ztozenia o$wiadczenia)



Zatacznik nr 3 Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Wykaz kamer monitoringu wraz z ich lokalizacja
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LEGENDA — INSTALACJA UZIOMOWA:

Bednarka stalowa ocynkowana FeZn
(fgczona przez spawanie)

UWAGI:

Sztuczny uziom fundamentowy, ufozony w fundamencie —
uktadany ze zbrojeniem fundamentu — wykonany z bednarki
FeZn  30x4mm. Uziom fundamentowy w  fundamencie
wewnetrznym nalezy uklada¢ z zachowaniem oka kraty nie
wiekszej niz 15 x 15 m. Bednarke tqczy¢ ze sobq poprzez
spawanie. Spawy zaizolowa¢ antykorozyjnie. Wyprowadzenia
bednarki zabezpieczy¢ tasmgq denso.

Do wykonania zwoddw pionowych nalezy zastosowa¢ drut
stalowy ocynkowany FeZn fi 8mm. Przy przejsciach przez
dylatacje nalezy stosowa¢ ziqcza / mostki kompensacyjne,
bqdz  pofqczenia  gietkie nie  zmniejszajqce  przekroju
stosowanego przewodnika.

W poblize rozdzielni utozy¢ bednarke FeZn (30)50x4mm i
potqczy¢ z GSU.

Wszystkie  koryta  przylqczy¢  do  instalacji  polqczen
wyrdwnawczych przewodami LgYzo, bqdz bednarkq.

W trakcie wykonywania robdt dokona¢ pomiaru rezystancji
uziomu fundamentowego z wpisem do dziennika budowy.

Opornos¢ uziemienia do 101Q.

1. Przed rozpoczgciem robdt nalezy zapozna¢ sig z catosciq
dokumentacji projektowej wtqcznie z projektami branzowymi i
innymi istotnymi dla realizacji dokumentami.

2. Wykonawca ma obowiqzek sprawdzi¢ wszystkie wymiary w
naturze.

3. Nalezy sygnalizowa¢ jednostce projektowania wystqgpienie
kolizji i zagrozeh dla prawidtowej realizacji inwestycji przed
przystgpieniem do robdt.

4. Wszystkie materiaty i rozwiqzania powinny posiadac¢
wymagane prawem atesty, badania i certyfikaty.

5. Przy wykonywaniu robdt nalezy stosowa¢ sig do przepisow
prawa, norm i instrukcji producentdw i dostawcdw materiadw
budowlanych.

6. Roboty budowlane nalezy wykonywa¢ zgodnie z wiedzq
techniczng.

LEGENDA INSTALACJA ODGROMOWA:

Drut FeZn ¢8 mm

. Ztqcze uniwersalne

Zwdd pionowy ze zlqczem kontrolnym
@C Maszt odgromowy aluminiowy

UWAGL:

Instalacje odgromowq poziomq nalezy ulozyé na fabrycznych uchwytach dystansowych
(rozstaw uchwytow nie wigkszy niz 1m) oraz uchwytach rynnowych.

Zastosowa¢ uchwyty uniemozliwiajgce zsunigcie sie razem z pokrywg $niegowq. Miejsca
wszystkich polqczen srubowych nalezy odpowiednio zabezpieczy¢ wazeling techniczng.

Do instalacji odgromowej NIE nalezy przylqczaé urzqdzefi wnikajgcych do  wnetrza
budynku. Dla ochrony odgromowej urzadzefi zlokalizowanych na dachu stosowa¢ maszty
odgromowe.

LEGENDA — INSTALACJA OSWIETLENIOWA:

o
o
g
g
2
£

AW1
AW2

AW3
EW1

EW2
[

AWA+T

Przycisk bistabilny

Przycisk bistabilny podwdjny

tqcznik pojedynczy

tqcznik pojedynczy bryzgoszczelny P44
tqcznik podwdjny (Swiecznikowy)

tqcznik podwdjny (swiecznikowy) IP44
tgcznik schodowy
Czujnik ruchu/obecnosci 110 st

Sterownik rolet

Oprawa oSwietleniowa typu belka LED 5800im, 4000K,
IP54, montaz n/t

Oprawa o$wietleniowa rastrowa LED 3900im, 4000K, P40,
montaz n/t

Qprawa o$wietleniowa rastrowa LED 2700im, 4000K, IP40,
montaz p/t

Oprawa o$wietleniowa rastrowa LED 4460im, 4000K, IP40,
montaz p/t

Oprawa o$wietleniowa LED downlight 1160im, 4000K, IP44, montaz p/t
Oprawa o$wietleniowa LED downlight 2830Im, 4000K, P44, montaz p/t
Oprawa oswietleniowa LED downlight 1160Im, 4000K, IP44, montaz p/t
Oprawa oswietleniowa LED downlight 1120im, 4000K, IP20, montaz p/t
Oprawa o$wietleniowa LED downlight 1590Im, 4000K, IP44, montaz n/t

Oprawa dekoracyjna zwieszana, zgodnie z projektem architektury

Oprawa dekoracyjna podéwietlenie sfupa, zgodnie z projektem
architektury

Oprawa dekoracyjna oswietlenie zielonej $cianki, zgodnie z
wytycznymi wykonawcy Scianki

Oprawa dekoracyjna poswietlenie obrazdw, zgodnie z projektem
architektury

Oprawa oSwietlenia  awaryjnego, optyka uniwersalna,
360Im, min. 1h, IP65, montaz p/t — cert. CNBOP

Oprawa oswietlenia awaryjnego, optyka przestrzeni otwartej,
345Im, min. 1h, IP65, montaz p/t — cert. CNBOP

Oprawa oswietlenia awaryjnego, optyka przestrzeni otwartej,
325Im, min. 1h, IP65, montaz n/t — cert. CNBOP

Oprawa oswietlena ewakuacyjnego jednostronna, min. 1h,
IP40, montaz n/t — cert CNBOP

Oprawa oswietlena ewakuacyjnego zwieszana, min. 1h,
IP40, montaz p/t — cert. CNBOP,

Oprawa awaryjna z termostatem, 330lm, min. 1h, IP66,
montaz n/t — cert. CNBOP

LEGENDA — GNIAZDA WTYKOWE:

Gniazdo wtykowe 230V, 16A, uniwersalne
Gniazdo wtykowe 230V, 16A, P44

Gniazdo wtykowe 230V, 16A, podwdjne
Gniazdo pojedyncze telefoniczne /komputerowe RJ45

Zestaw gniazd wtykowych: 2xRJ45, 1xRJ1

Zestaw gniazd wtykowych: 2xRJ43, 1xRJ11, 1xHDMI

Zestaw gniazd wtykowych: 2x230V, 1xRJ45, h=0,3m
Zestaw gniazd wtykowych: 1x230V. 1xRJ45, 1xHDMI

Zestaw gniazd 2x 230V un., 2x 230 DATA,

Zestaw gniazd 2x 230V un., 2x 230
DATA, 2x RJ45

Zestaw gniazd1x 230 DATA, 1x RJ45

Zestaw 4-4-4/(2-2-2/ 1 stanowisko pracy)
Puszka floorbox

4x 230V un., 4x 230 DATA, 4x RJ45

Zestaw 2-2-2

Puszka floorbox

2x 230V un., 2x 230 DATA, 2x RJ45

R:G  Rozdzielnica G-gtéwna, K—kotfowni

|

L Przeciwpozarowy wyfqcznik prqdu

e Bezposrednie podfqczenie do urzgdzenia 400V

o Bezposrednie podfqczenie do urzgdzenia 230V

o Szafa teletechniczna— Gtéwny Punkt
Dystrybucyjny

LEGENDA — SSWIN:
p/é Czujka PiR

Centrala alarmowa

o Manipulator alarmu

Ii] DZwigkowy sygnat alarmowy

LEGENDA — KONTROLA DOSTEPU:

Kontroler dostepu z czytnikiem
Modut kontrolera przejécia z zasilaczem

LEGENDA — NAGLOSNIENIE

Zestawy gfosnikdw szerokopasmowych

[CMP Matryca przytqczeniowa zestawu nagfo$nienia

AUDI0 i
W Szafa audio

LEGENDA - CCTV

@ Zestawy gfosnikéw szerokopasmowych
Matryca przytqczeniowa zestawu nagfosnienia

'% Szafa audio
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PRACOWNIA PROJEKTOWA

www.studio-projekt.com 05-300 Minsk Maz, ul.Swietokrzyska 46
biuro@studio-projekt.com tel. 608.505.345, 693.036.372

PROJEKT WYKONAWCZY

BUDYNKU UZYTECZNOSCI PUBLICZNEJ Z
PRZEZNACZENIEM NA URZAD GMINY,
GMINNA BIBLIOTEKE PUBLICZNA ORAZ
GMINNY OSRODEK KULTURY

ADRES: Siennica, ul.Minska,
dz.nr.ewid.: 471/1, 4721, 472/2
INWESTOR: Gmina Siennica, ul.Kolbielska 1
05-332 Siennica

Legendy

UPRAWNIENIA BUDOWLANE DO PROJEKTOWANIA BEZ OGRANICZEN DATA:
W SPECJALNOSCI INSTALACJE ELEKTRYCZNE

PROJEKTOWAL.:

mgr inz. Franciszek Thion 30 1 0201 9
upr. nr OPL/0796/POOE/ 2

SPRAWDZL: SKALA:

mgr inz. Piotr Sienkiewicz
upr. nr MAZ/0556/PWBE/15

OPRACOWAL: NRRYS:

mgr inz. Sylwia Szczygiet
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