Zarzadzenie Nr RO. 120.9.2024
Burmistrza Siennicy - Kierownika Urzedu
z dnia 2 kwietnia 2024 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Pracy Urzedu Miasta i Gminy Siennica

Na podstawie art. 104 - 104° §2 Kodeksu Pracy oraz art. 237 7 i 237 8 (t.j. Dz. U. z 2023
roku poz. 1465 ze zm.), oraz z art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j .Dz.U. z 2023 roku poz. 40 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

W zataczniku do Zarzadzenia Nr RO.120.14.2023 Wéjta Gminy Siennica z dnia 10 lipca 2023
r. w sprawie ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w Siennicy,
zmienionego Zarzadzeniem Nr RO.120.22.2023 Wéjta Gminy Siennica z dnia 14 grudnia 2023
roku, wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

§1

§9 punkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4. W Urzedzie obowigzuja nastgpujace systemy czasu pracy:
1) rownowazny czas pracy dotyczy pracownikow zatrudnionych na stanowiskach

urzedniczych oraz pomocy administracyjnej i pracownikow [ lub II stopnia
wykonujacych zadania w ramach prac interwencyjnych:
a) czas pracy pracownikow, okreslonych w pkt 1) trwa:
e poniedziatek od 8°°do 17 ©
e wtorek, $roda, czwartek od 8°°do 16 %
e pigtek od 8% do 15 %
b) czas pracy pracownik zatrudnionego na stanowisku ds. obronnych trwa:
e poniedziatek i piatek od 8%°do 15 ©
e $rodaod 8°do 14 % |
2) podstawowy czas pracy dotyczy pracownikow zatrudnionych na stanowiskach
obstugi 1 pomocniczych i1 trwa:
a) sprzataczka:
e poniedzialek — pigtek od godz. 12% do godz. 20%
b) robotnik gospodarczy:
e poniedziatek — pigtek od godz. 7°° do godz. 15%
c) robotnik gospodarczy ds. komunalnych:
e poniedziatek — pigtek od godz. 7°° do godz. 15%
d) robotnik gospodarczy ds. utrzymania drog:
e poniedziatek — pigtek od godz. 7°° do godz. 15%
e) kierowca — operator maszyn specjalnych:
e poniedziatek — pigtek od godz. 7% do godz. 15%
f) konserwator obiektow sportowych:
e poniedziatek — pigtek od godz. 14% do godz. 22%°
3) zadaniowy czas pracy dotyczy pracownikoéw zatrudnionych na stanowiskach
obstugi 1 pomocniczych:




a) konserwator (inkasent):
b) konserwator stacji uzdatniania wody i sieci wodociggowe;j

c) konserwatora oczyszczalni §ciekow
§2

Zmienia si¢ tres¢ zalgcznikéw Nr: 6, 7, 8 1 9 do Regulaminu Pracy Urzedu Miasta i Gminy
Siennica.

§3
Skresla si¢ Zatacznik Nr 10 do Regulaminu Pracy Urzedu Miasta i Gminy Siennica —
,Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Miasta i Gminy
Siennica”, ktory zostanie wprowadzony odrgbnym zarzadzeniem.

§4
Pozostate zapisy Zarzadzenia pozostajg bez zmian.

§5

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywnie 14 dni od podania go do wiadomosci pracownikom
Urzedu, poprzez wylozenie niniejszego zarzadzenia na stanowisku ds. organizacyjno —
kadrowych.

Elektronicznie

Sta n |S+aW podpisany przez
Stanistaw Pawet

Pawe* Duszczyk
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu Pracy Urzedu Miasta i Gminy Siennica

ustalony Zarzgdzeniem RO. 120.9.2024
Burmistrza Siennicy - Kierownika Urzedu

z dnia 2 kwietnia 2024 roku

Przydzial odziezy, obuwia, Srodkow ochrony indywidualnej

L.p. Stanowisko Rodzaj odziezy Okres
uzytkowania
1 Sprzataczka fartuch roboczy do zuzycia
' rekawice gumowe do zuzycia
obuwie robocze 12 miesiecy
Robotnik
gospodarczy czapka drelichowa 24 miesigce
czapka ocieplana 3 okresy zimowe
Robotnik ubranie drelichowe 18 miesiecy
gospodarczy ds. kurtka cieptoochronna 2 okresy zimowe
2. |komunalnych kurtka przeciwdeszczowa 24 miesigce
trzewiki skorzano gumowe 24 miesigce
Robotnik trzewiki filcowo — gumowe 24 miesigce
gospodarczy ds. r¢kawice ochronne drelichowe do zuzycia
utrzymania drég  [rekawice ocieplane drelichowe do zuzycia
Kierowca — operator
maszyn specjalnych
3. ' . . .
I?on.serv;at(?r SUW 'ubranie drelichowe 18 miesiecy
SICCL WOCOCIAZOWES  lrzewiki robocze 24 miesigce
buty gumowe 24 miesigce
Konserwato.r’ . .. [rekawice brezentowe lub gumowe do zuzycia
f)c_zys_zczalnl_ sc1el_(0w_ kamizelka cieptochronna 3 okresy zimowe
I sieci kanalizacyjnej
4. |Pracownik fartuch z tkaniny syntetycznej lubldo zuzycia
archiwum kretonowej
5. Konserwator kurtka ciep}oochrgnna 2 okresy zimowe
(inkasent) 24 miesigce

kurtka przeciwdeszczowa

trzewiki skorzano gumowe

24 miesigce




Zalgcznik nr 7 do Regulaminu Pracy Urzedu Miasta i Gminy Siennica
ustalony Zarzgdzeniem RO. 120.9.2024
Burmistrza Siennicy - Kierownika Urzedu

z dnia 2 kwietnia 2024 roku

Przydzial narzedzi

L.p. Stanowisko Rodzaj narzedzi pracy, Okres
materialy uzytkowania
1. [Sprzataczka
miotty, mopy, wiadra, $cierki do zuzycia
odkurzacz + worki do odkurzacza
2. |Robotnik miotla, grabie, lopata, szczotka, szpadel,do zuzycia
gospodarczy topata do od$niezania,
taczka,
narzedzia do drobnych napraw
3. |Robotnik narzedzia do drobnych napraw do zuzycia
gospodarczy ds.
komunalnych
Robotnik
gospodarczy ds.
utrzymania drog
Kierowca — operator
maszyn specjalnych
4.  |Konserwator SUW i [narzedzia do drobnych napraw instalacji i |[do zuzycia

sieci wodociagowej

Konserwator
oczyszczalni Sciekow
I sieci kanalizacyjnej

elementow wyposazenia SUW lub
oczyszczalni




Przydzial Srodkow higieny osobistej

Zalgcznik nr 8 do Regulaminu Pracy Urzedu Miasta i Gminy Siennica
ustalony Zarzgdzeniem RO. 120.9.2024
Burmistrza Siennicy - Kierownika Urzedu

z dnia 2 kwietnia 2024 roku

L.p. Stanowisko Srodki higieny osobistej Okres
uzytkowania
2. |Robotnik 1. pasta BHP 1 szt. na kwartat
gospodarczy ) o
2. mydto do mycia 2 szt. na miesigc
3.  |Robotnik 1. pasta BHP 1 szt. na kwartat
gospodarczy ds. 2. mydto do mycia 2 szt. na miesigc
komunalnych
Robotnik
gospodarczy ds.
utrzymania drog
Kierowca — operator
maszyn specjalnych
4. |Konserwator SUW i |1. pasta BHP

sieci wodociaggowej

Konserwator
oczyszczalni Sciekow
i sieci kanalizacyjnej

2. mydto do mycia

1 szt. na kwartat

2 szt. na miesigc




Zatgcznik nr 9 do Regulaminu Pracy Urzedu Miasta i Gminy Siennica
ustalony Zarzgdzeniem RO. 120.9.2024
Burmistrza Siennicy - Kierownika Urzedu

z dnia 2 kwietnia 2024 roku

Przydzial ekwiwalentu za pranie i konserwacje¢ odziezy i obuwia roboczego

Lp. Stanowisko Wysokosé ekwiwalentu Okres na jaki
przystuguje
1. Sprzataczka 60 zlotych pot roku
2. Robotnik 100 ztotych pot roku
gospodarczy

Robotnik gospodarczy ds.
komunalnych

Robotnik gospodarczy ds.
utrzymania drog

Kierowca — operator
maszyn specjalnych

3. Konserwator SUW i sieci 60 ztotych p6t roku
wodociagowej

Konserwator oczyszczalni
sciekow i sieci
kanalizacyjnej

4. Pracownik archiwum 30 zlotych pot roku

5. Konserwator (inkasent) 50 ztotych po6t roku
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