Zarzadzenie Nr RO.0050.26.2024
Burmistrza Siennicy
2z dnia 12 marca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Gmine Siennica zaméwien
sektorowych podprogowych.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
22023 r., poz. 40 ze zm.) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 ze zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zarzagdzam, co
nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania Regulamin udzielania przez Gmine Siennica zamoéwien
sektorowych podprogowych w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje pracownikéw do stosowania i przestrzegania regulaminu wprowadzonego
niniejszym zarzadzeniem.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Stanistaw /Duszczyk



Zatacznik do Zarzadzenia Nr RO.0050.26.2024
Burmistrza Siennicy
z dnia 12 marca 2024 .

Regulamin udzielania przez Gmine Siennica zamowien sektorowych podprogowych

—

ROZDZIAL |
Przepisy ogoine
§1 A
Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien sektorowych przez Gming Siennica.
Postanowienia niniejszego regulaminu majg zastosowanie do zamowiehn sektorowych
w rozumieniu art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien
publicznych (zwana dalej ,ustawg Pzp”, ktorych warto$é nie przekracza progéw unijnych
okreslonych dia zaméwien sektorowych.
Dla zaméwien sektorowych ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zt stosuje sie
Regulamin udzielania przez Gmine Siennica zamoéwien, ktoérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 130 000 zt.
Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcow w postepowaniu o
udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. z 2023, poz. 1610 ze zm.), jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig
inaczej.
Przy ustaleniu warto$ci zamdwienia (przeliczeniu warto$ci zamoéwien) nalezy oblicza¢ jg
na podstawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro ustalonego na podstawie
aktualnego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw wydanego zgodnie z upowaznieniem
zawartym w ustawie Pzp.
W przypadku zamoéwien mieszanych tj. w czesci udzielanych w celu wykonywania
dziatalno$ci sektorowej oraz podlegajacej ustawie Pzp wyboru formy dokonuje
indywidualnie kierownik zamawiajgcego.
Zamoéwienia wspotfinansowane ze sSrodkdéw zewnetrznych, w tym pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej, udzielane sg z zachowaniem odpowiednich wytycznych
wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw prawa lub innych dokumentow okreslajgcych
sposob ich udzielania. W stosunku do takich zamowien przepiséw niniejszego regulaminu
nie stosuje sie, chyba ze Kierownik zamawiajgcego wyrazi na to zgode.

§2
Definicje

llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1) awarii — nalezy przez to rozumieé nagte, nieprzewidziane zdarzenie, polegajgce na
uszkodzeniu, zepsuciu sie maszyny lub urzgdzenia mechanicznego, energetycznego,
technologicznego, a takze sieci wodociggowej lub kanalizacyjnej, badz ich czesci,
powodujgce uniemozliwienie, ograniczenie dziatania lub uzytkowania, albo zagrozenie
dla zycia lub zdrowia ludzi i mienia, ktére wymaga pilnego lub natychmiastowego
podjecia dziatan w celu naprawy lub usuniecia jego skutkdéw. Nie stanowi usunigcia
awarii zaplanowany przez zamawiajagcego remont, konserwacja lub przeglad, a takze
usuwanie skutkoéw zdarzen, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajagcym, jezeli w



2)

3)

4)

5)

6)

)

8)

9)

momencie ich zajécia nie zaszia koniecznos¢ natychmiastowego lub pilnego podjgcia
dzialan w tym celu;

cenie — nalezy przez to rozumied cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o infermowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz.
168 ze zm.), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorca;
cyklu zycia produktu — nalezy przez {o rozumie¢ wszelkie mozliwe kolejne lub
powigzane fazy istnienia przedmiotu destawy, ustugi lub roboty budowlanej, w
szczegdblnosci badanie, rozwdj, projektowanie przemystowe, testowanie, produkcje,
transport, uzywanie, naprawe, modernizacje, zmiane, utrzymanie przez okres istnienia,
logistyke, szkolenie, zuzycie, wyburzenie, wycofanie i usuwanie;

dokumentach zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
zamawiajgcego lub dokumenty, do. ktérych zamawiajgcy odwotuje sie, stuzgce do
okreslenia lub opisania warunkéw zamodwienia, w tym specyfikacja warunkow
zamobwienia oraz opis przedmiotu zambwieniz;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, kidérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegblnoSci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ osobe iub organ, ktéry —
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowa —~ jest uprawniony do
zarzgdzania zamawiajgcym, z wylgczeniem petnomocnikdow ustanowionych przez
Zamawiajgcego;

obiekcie budowianym — nalezy przez to rozumieé wynik catosci robot budowianych w
zakresie budownictwa lub inzynierii lagdowej i wodnej, kiéry moze samoistnie spetnia¢
funkcje gospodarczg lub techniczng;

ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumiec¢ oferte przewndUJaca, zgodnie z trescig
dokumentow zamowienia, wykonanie czesc;i zamoéwienia;

ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte zwigzang z przedmiotem
zamoOwienia, przewidujgcg, zgodnie z warunkami okreSlonymi w dokumentach
zamowienia, odmienny niz okreslony przez zamawiajgcego sposdb wykonania
zamoéwienia;

10) oznakowaniu — nalezy przez to rozumie¢ zaswiadczenie, poswiadczenie lub kazdy inny

dokument, potwierdzajacy, ze obiekt budowlany, produkt, ustuga, proces lub procedura
spetniajg okreslone wymogi;

11) platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny do obstugi

postepowan, do ktérego link znajduje sie na stronie internetowej zamawiajgcego
odpowiednio dla kazdego postepowania prowadzonego przez system;

12) postepowaniu o udzielenie zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie

wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie
zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako
uporzgdkowany ciag czynnosci, ktérych podstawg sa warunki zamdwienia ustalone
przez zamawiajgcego, prowadzgce do wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zaméwienia, koriczace sie zawarciem
umowy aibo jego uniewaznieniem, z tym, ze zawarcie umowy nie stanowi czynno$ci w
tym postgpowaniu;

13) robotach budowlanych ~ nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i

wykonanie robo6t budowlanych, okreslonyziy w zatacziiku 1l do dyrektywy 2014/24/UE,
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w zataczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5
listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
z 16.12.2002, str. 1, z pbézn. zm. 5) ), zwanego dalej ,Wspdinym Stownikiem
Zamoéwien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za
pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego;

14) srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumieé srodki komunikaciji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344),

15) udzieleniu zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie
zamowienia;

16) umowie o podwykonawstwo — nalezy przez to rozumieé umowe w formie pisemnej o
charakterze: odptatnym, zawartg miedzy wykonawcg a podwykonawcy, a takze
pomiedzy podwykonawcg a dalszymi podwykonawcami, na mocy ktérej odpowiednio
podwykonawcy zobowigzujg sie wykonac czes¢ zamdbwienia;

17) umowie ramowej — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg miedzy zamawiajgcym a
jednym lub wiekszg liczbg wykonawcéw, ktérej celem jest ustalenie warunkéw
dotyczacych zamowien, jakie mogg zosta¢ udzielone w danym okresie, w
szczegolnosci cen i jezeli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilosci;

18) ustugach — nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sa robotami
budowlanymi lub dostawami;

19) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023, poz. 1605);

20) warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta
starannoscia;

21)wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robdt budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie
ustug lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamoéwienia;

22) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé¢ Gmine Siennica z siedzibg w Siennicy, ul.
Minska 33, 05-332 Siennica;

23)zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

24) zaméwieniu klasycznym - nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie udzielane przez
Zamawiajgcego publicznego oraz zamawiajgcego subsydiowanego inne niz
zamowienie sektorowe i zamowienie w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa;

25) zaméwieniu sektorowym - nalezy przez to rozumieé zamowienie udzielane przez
zamawiajgcego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajéw dziatalnosci
sektorowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy Pzp.



N

10.

Wl

ROZDZIAL 1t
Zasady udzielania zamowien
83
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie z zastrzezeniem wyjatkow
okreslonych w Regulaminie, z zachowaniem formy pisemnej.
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w
sposOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcdw oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.
Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamédwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.
Zamdwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego
Regulaminu.
Nie ujawnia sie¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie skifadania ofert zastrzegt, Zze nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazat, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow,
ktérych oferty zostaly otwarte, cenach lub kosztach zawartych w ofertach lub innych
kryteriach zawartych w postepowaniu.
W przypadku uznania przez zamawiajgcego, ze zastrzezone przez wykonawce informacije
nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, zamawiajgcy dokonuje odtajnienia tych informacji, informujac o
tym wykonawce.
Termin oznaczony w godzinach rozpoczyna si¢ z poczatkiem pierwszej godziny i konczy
z uptywem ostatniej godziny.
Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w godzinach jest pewne zdarzenie, nie
uwzglednia sie przy obliczaniu terminu godziny , w ktérej to zdarzenie nastgpito.
Termin obejmujgcy dwa lub wiecej dni zawiera co najmniej dwa dni robocze. Dniem
roboczym nie jest dzieh uznany ustawowo za wolny od pracy (tj. niedziela lub inne $wigto
okreslone w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1920) oraz sobota.
Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za
wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym
od pracy ani sobota.

§4

W przypadku zamowien udzielanych w czesciach, do udzielenia zaméwienia na dang czeéé
zamawiajgcy moze stosowac przepisy wtasciwe dla wartosci tej czesSci zamdwienia, jezeli jej
wartosc¢ jest mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 80 000 euro dla dostaw lub
ustug oraz 1 000 000 euro dla robét budowlanych, pod warunkiem ze tgczna wartos¢ tych
czesci wynosi nie wigcej niz 20% wartosci zamoéwienia.

1.

§5
Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentoéw lub oswiadczen miedzy zamawiajgcym a



wykonawcg, z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w regulaminie, odbywa sie przy
uzyciu srodkdéw komunikaciji elektronicznej, z zastrzezeniem ust. 4.

2. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia wszystkie oswiadczenia, dokumenty, oferte,
skfada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, z zastrzezeniem ust. 4.

3. Zamawiajacy moze podjgé decyzje o prowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia
w formie pisemne;j.

4. W przypadku odstapienia przez zamawiajacego od wymagania uzycia Srodkéw
komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci w odniesieniu do oferty albo jej czesci,
przekazuje sie je pisemnie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023, poz. 1640), osobiscie lub za
posrednictwem innego operatora pocztowego.

5. Zamawiajacy o sposobie sktadania ofert i dokumentéw bedzie informowat na biezgco w
dokumentach postepowania odpowiednio dla kazdego prowadzonego postepowania.

6. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu zawierajg tajemnice prawnie
chronione, wykonawca, w celu utrzymania poufnosci tych informacji, przekazuje je w
oddzielnym i odpowiednio oznaczonym pliku.

7. Wszystkie dokumenty, oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace umocowanie do
reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym, przekazuje si¢ wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

8. W przypadku, gdy dokumenty, zaswiadczenia, dokumenty potwierdzajgce umocowanie
do reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument
elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

9. W przypadku, gdy dokumenty, zaswiadczenia, dokumenty potwierdzajgce umocowanie
do reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w
postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
potwierdzajgcym zgodnos¢ odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci
papierowe;.

10. Potwierdzenia zgodnosci odwzorowania cyfrowego z dokumentami w postaci papierowe;,
dokonuje notariusz lub wykonawca.

§6
Tryby udzielenia zaméwienia
1. Podstawowym trybem udzielania zamowien jest przetarg nieograniczony.
2. Zamébwienia sektorowe, ktérych warto$¢ nie przekracza:
1) na dostawy i ustugi 1 500 000,00 ziotych,
2) na roboty budowlane 5 000 000,00 ztotych,
moga by¢ udzielane w trybie zapytania ofertowego chyba, Zze zamawiajacy postanowi o
zastosowaniu trybu podstawowego.
3. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujgcych okolicznoéci:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé $wiadczone tylko przez jednego
oferenta:
a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,



c) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej,

2) w zwigzku z trwajgcymi przez bardzo krétki okres szczegélnie korzystnymi
okoliczno$ciami moziiwe jest udzielenie zamowienia po cenie znaczgco nizszej od cen
rynkowych,

3) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamdwienia podstawowego,
zaméwienia na dodatkowe dostawy, kidrych celem jest czesciowa wymiana
dostarczonych produktéw [ub instalacji albo zwiekszenie biezgcych dostaw [ub
rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby
zamawiajgcego do nabywania materiatéw o innych wiasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno§é techniczng lub nieproporcjonainie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji,

4) zamoéwienie jest udzielane dotychczasowemu wykonawcy ustug Iub robét
budowlanych i polega na powtérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, jezeli
takie zaméwienie bylo przewidziane w ogtoszeniu o zamowieniu dla zamoéwienia
podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita wartos¢ tego
zamoOwienia zostala uwzgledniona przy szacowaniu jego wartosci, a w opisie
zamowienia podstawowego wskazano zakres tych ustug lub robét budowlanych oraz
warunki, na jakich zostang one udzielone.

5) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn zaleznych od
zamawiajgcego, ktérej nie moégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia,

6) w zwiazku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na szczegoinie korzystnych
warunkach,

Kierownik zamawiajacego moze w uzasadnionym przypadku ustali¢ zarzadzeniem

odrebny tryb udzielenia zamoéwienia, przestrzegajac jednak przy tym zasad okreslonych

w § 3 niniejszego regulaminu.

. W przypadku koniecznosci wykonania zamoéwienia w trybie pilnym, nagtym lub

awaryjnym, wymagajacym jego niezwtocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny,

specyfike przedmiotu zaméwienia lub specyfike dziatalnoSci zamawiajgcego, w

szczego6inosci z uwagi na natychmiastowg konieczno$¢ realizacji zaméwienia, ktérej nie

mozna byto przewidzie¢ dopuszcza sie odstgpienie od wymagan zawartych w niniejszym

Regulaminie.

ROZDZIAL 111

Przygotowywanie zamdwienia
§7

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiada
kierownik zamawiajgcego. Kierownik zamawiajgcego moze udzieli¢ petnomocnictwa do
udzielenia zamowienia na zasadach ogélnych wynikajacych z przepisbw Kodeksu
cywilnego.
. Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania o
udzielenie zamdwienia osobie trzeciej, ktéra dziata jako petnomocnik zamawiajgcego.
Kierownik zamawiajgcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynnosci pracownikom zamawiajgcego.



Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiadajg
pracownicy zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci w postepowaniu
oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiadajg
takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Kierownik zamawiajgcego moze powotaé komisje do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia, zwang dalej ,komisjg przetargowg’. Komisja przetargowa moze
mie¢ charakter staly lub byé powolywana do przygotowania i przeprowadzenia
okreslonych postepowan.

Podstawe wszczecia postepowania stanowi wniosek 0 udzielenie zaméwienia
zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego wraz z dokifadnym opisem przedmiotu
zamowienia, specyfikacjg techniczng oraz innymi dokumentami niezbednymi do
prawidtowego przygotowania postepowania. W okreslonych przypadkach, wraz z
wnioskiem przekazywane sg dodatkowo oferty wstepne lub nazwy i adresy znanych
wykonawcow realizujgcych takie zaméwienia.

Pracownik merytoryczny wnioskujgcy o udzielenie zamowienia odpowiedzialny jest za:

1) ustalenie warto$ci szacunkowej zamoéwienia, zgodnie z postanowieniami Regulaminu;

2) przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia, zgodnie z postanowieniami Regulaminu,

3) przygotowanie warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli sg ustalone:

4) opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteridbw i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wag z
obiektywnych przyczyn nie jest mozliwe na etapie wszczecia postepowania, wskazanie
kryteriéw w kolejnoéci od najwazniejszego do najmniej waznego;,

5) ustalenie terminu realizacji zamoéwienia i przekazanie odpowiednio tych informaciji,
materiatow, dokumentéw do pracownika przeprowadzajgcego procedure zaméwien;

6) przygotowanie informacji na temat liczby wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do
skiadania ofert, ofert wstepnych, dialogu (jezeli dotyczy);

7) w przypadku zaméwien konczacych sie zawarciem pisemnej umowy, przygotowanie
tre§ci umowy, a w szczegblnie uzasadnionych przypadkach istotnych zapiséw umowy,
ktore zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamdwienia.

Kierownik zamawiajgcego, czionek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia po
stronie zamawiajgcego lub osoby moggce wptyngé na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajgce zamoéwienia podlegajg wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich
stronie wystepuje konflikt intereséw. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia podlegajg wytgczeniu, jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdolinym
pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czionkami organéw zarzadzajacych
lub organéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcyg, otrzymywaty od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytulu lub byly cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub
organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;



4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnoéci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych.

10. Pracownik przeprowadzajgcy procedure zamébwien opracowuje ogioszenie o zaméwieniu
w trybie podstawowym i SWZ lub zapytanie ofertowe, przy udziale pracownikéw
merytorycznych wnioskujgcych o zaméwienie i w szczegoinosci w oparciu o dostarczone
przez nich informacje i dokumenty wskazane w ust. 9. przedktada do akceptacji
Kierownika zamawiajgcego kompletng SWZ albo inny dokument, jezeli w wybranym trybie
udzielenia zamdwienia projekt SWZ nie jest wymagany do wszczecia postepowania.

§8
Szacowanie wartoscli zamoéwienia

1. Podstawg ustalenia wartoéci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

2. Przy ustalaniu wartosci zamowienia publicznego niedopuszczalne jest zanizanie wartosci
zamdwienia publicznego.

3. Wartos¢ zamowienia publicznege okreslong w euro oblicza sie zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie Pzp.

4. Ustalenia wartosci zamoéwienia publicznego dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamowienia publicznego sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania, jezeli przedmiotem zaméwienia publicznego sg roboty budowlane.

5. Podstawg obliczenia warto$ci zaméwienia publicznego na dostawy lub ustugi jest warto$¢
rynkowa swiadczen objetych zamoéwieniem publicznym przy zastosowaniu co najmniej
jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkbw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ziozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zaméwieri udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego.

6. Podstawag obliczenia wartosci zaméwienia publicznego na roboty budowlane jest
kosztorys inwestorski. Jezeli przedmiotem zamdwienia publicznego, jest zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych, to jego warto$é ustala sie na podstawie planowanych
kosztéw prac projektowych i robét budowlanych. Przy obliczeniu warto$ci zamdwienia na
roboty budowlane uwzglednia sie takze wartoS¢ dostaw i ustug oddanych przez
zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych
robét.



7. Podstawag obliczenia wartosci zamoéwienia publicznego na ustugi lub dostawy

powtarzajgce sie okresowo lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie, jest taczna

warto$¢ zaméwien tego samego rodzaju:

1) rzeczywista tgczna warto$¢ kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych w
ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilosci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly wystagpi¢ w ciggu
12 miesigcy nastepujgcych od udzielenia pierwszego zamoéwienia, albo

2) tgczna warto$¢ zamowien, ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12
miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

8. W przypadku wspéinego prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego przez kilka komoérek merytorycznych, wartoscig zaméwienia jest wartos¢
catego, wspdlnego zamowienia publicznego.

9. Jezeli dopuszcza sie mozliwosé sktadania ofert czesciowych, warto$cig zamoéwienia

publicznego jest tgczna wartosé poszczegolnych czesci zaméwienia.

10. Jezeli zaméwienie przewiduje udzielenie zamoéwienia uzupetniajacego, to wartosé

przewidywanego zamowienia uzupetniajgcego nalezy uwzglednié w wartosci
szacunkowej zaméwienia podstawowego.

§9

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zaméwienia powinien by¢é opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen. Zamawiajacy dokonujgc opisu
przedmiotu zaméwienia powinien stosowa¢ sie do zasady konkurencyjnosci zamdwien oraz
zasady réwnego traktowania wykonawcdw.

il

§10
Warunki udziatu
udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaly one okreslone przez
zamawiajgcego.
Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane od wykonawcow
$rodki dowodowe w spos6b proporcjonainy do przedmiotu zamowienia oraz umoziiwiajgcy
ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamoéwienia, w szczeg6lnosci
wyrazajgc je jako minimalne poziomy zdolnosci.
Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczyé:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw;
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

. Zamawiajgcy kazdorazowo w dokumentach postepowania bedzie okreslat szczegétowo

warunki udziatu w postepowaniu.

W odniesieniu do warunku dotyczacego zdoinosci do wystepowania w obrocie
gospodarczym zamawiajgcy moze wymagac, aby wykonawcy prowadzgcy dziatalnosé
gospodarczg lub zawodowa byli wpisani do jednego z rejestrow zawodowych lub
handlowych prowadzonych w kraju, w ktérym majg siedzibe lub miejsce zamieszkania.



6.

8.

10.

11.

W odniesieniu do uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub

zawodowe] zamawiajgcy moze w postepowaniu o udzielenie zaméwienia wymagacé

udowodnienia posiadania:

1) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatainosci
regulowanej lub

2) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowanej, jezeli ich posiadanie jest niezbedne do $wiadczenia okreslonych ustug w
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub

3) statusu czionka danej organizaciji, jezeli cztonkostwo w tej organizacji jest niezbedne
do Swiadczenia okresionych ustug w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.

W odniesieniu do sytuacji finansowej lub ekonomicznej zamawiajacy moze okresli¢

warunki, ktére zapewnig posiadanie przez wykonawcéw zdolnosci ekonomicznej lub

finansowej niezbednej do realizacji zaméwienia. W tym celu zamawiajgcy moze wymagaé

w szczegdblnosci:

1) aby wykonawcy posiadali okre$lone minimaine roczne przychody, w tym okreslone
minimalne roczne przychody w zakresie dziatalnosci objetej zaméwieniem;

2) aby wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan
finansowych wykazujgcych w szczegolnosci stosunek aktywow do zobowigzan;

3) posiadania przez wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej;

4) posiadania przez wykonawce okreslonej zdolnosci kredytowej lub Srodkéw
finansowych.

W odniesieniu do zdolnoéci technicznej lub zawodowej zamawiajagcy moze okresli¢

warunki dotyczace niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia,

potencjatu technicznego wykonawcy lub osbéb skierowanych przez wykonawce do

realizacji zamoéwienia, umozliwiajgce realizacje zamdwienia na odpowiednim poziomie

jakosci. W szczegoinosci zamawiajgcy moze wymagac, aby wykonawcy spetniali

wymagania odpowiednich norm zarzadzania jako$cig, w tym w zakresie dostepnosci dla

0s6b niepeinosprawnych, oraz systeméw Iub norm zarzadzania $rodowiskowego,

wskazanych przez zamawiajgcego w dokumentach zaméwienia.

Zamawiajacy oceniajgc zdolnos¢ techniczng lub zawodowa, moze na kazdym etapie

postepowania, uzna¢ ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli

posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie

zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze

wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zaméwienia.

Warunki, o ktérych mowa w ust. 1, oraz opis sposobu dokonania oceny ich spetniania

majg na celu zweryfikowanie zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania udzielanego

zamowienia. W postepowaniu w sprawie udzielenia zaméwienia, ktérego przedmiot

stanowig dostawy wymagajgce wykonania prac dotyczacych rozmieszczenia lub

instalaciji, ustugi lub roboty budowlane, zamawiajacy moze ocenia¢ zdolnos¢ wykonawcy

do nalezytego wykonania zaméwienia w szczegoélnosci w odniesieniu do jego rzetelnoéci,

kwalifikacji, efektywnosci i doswiadczenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza postugiwania sie przez wykonawcéw ubiegajgcych sie o

udzielenie zaméwienia wiedzg i doswiadczeniem, potencjatem technicznym, osobami

zdolnymi do wykonania zaméwienia lub zdolnosciami finansowymi innych podmiotéw

niebiorgcych udziatu w postepowaniu.
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12. Zamawiajgcy dopuszcza poslugiwanie sie wiedzg i doéwiadczeniem podwykonawcow
wskazanych w ofercie w zakresie, ktory jest im powierzony w danym postepowaniu.

§11

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia, chyba ze z uwagi na
specyfike postepowania zamawiajgcy w dokumentach postepowania postanowi inaczej.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust.1 wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzieleniu zamoéwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia.

3. Jezeli oferta wykonawcow, o ktérych mowa w ust.1, zostata wybrana, zamawiajacy moze
zada€ przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia umowy regulujacej wspotprace
tych wykonawcow.

4. Zamawiajacy moze okreslié szczegoélny, obiektywnie uzasadniony, sposéb spetniania
przez wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia warunkéw udziatu
w postepowaniu.

§12
Wykluczenie wykonawcy z postepowania
1. Z postgpowania wyklucza si¢ wykonawceg:
1) bedgcego osobg fizyczna, ktdérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) pracy matoletnich cudzoziemcow, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom ,

g) przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
poz. 769),

h) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestgpstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

i) o ktorym mowa w art. Qust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

j) lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

k) jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika sp6tki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowej lub komandytowo-akeyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w lit. a powyzej;
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m)
n)

wobec kibrego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skiadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu skitadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci,

wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie
konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw,
zlozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie
od siebie;

0) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w § 3 lit. b Regulaminu, doszto do zaktécenia

konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb
niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia.

2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce:

1) ktéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
albo przed uplywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub skiadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;
ktory naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa socjalnego lub prawa
pracy:

2)

a)

b)

bedacego osobg fizyczng skazanego prawomochie za przestepstwo przeciwko
srodowisku, o ktéorym mowa w rozdziale XXl Kodeksu karnego lub za przestepstwo
przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowg, o ktérym mowa w
rozdziale XXVIil Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w
przepisach prawa obcego,

bedgcego osobg fizyczng prawomocnie skazanego za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko s$rodowisku, jezeli za jego
popetnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,

c) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjna o naruszeniu

obowigzkéw wynikajgcych z prawa ochrony srodowiska, prawa pracy lub przepisow
0 zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pienigzng;

3) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspolinika
spbtki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyijngj lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo lub wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 2 lit. b) i lit. ¢),
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4)

o)

6)

7)

8)

9)

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadiosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart ukiad z wierzycielami, ktérego dziatalnosé
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

ktéry w sposbb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegdblnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania fub
razgcego niedbaistwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co
zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych dowodow;,

jezeli wystepuje konflikt intereséw, ktérego nie mozna skutecznie wyeliminowaé w inny
sposob niz przez wykluczenie wykonawcy;

ktory, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo diugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zaméwienia publicznego
lub umowy koncesiji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za
wady;

ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny
wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢
wymaganych podmiotowych srodkow dowodowych;

ktéry bezprawnie wplywat lub probowat wplywaé na czynnosci zamawiajgcego lub
probowat pozyskaé lub pozyskat informacje poufne, mogace daé mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

10) ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce

w bigd, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

. Wykonawca moze zostaé wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.
. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w ust. 1 pkt 1, 2, 4i

6

lub ust. 2 pkt 2-10, jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit fgcznie nastepujace

przestanki:

1)

2)

3)

naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem,

wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez

zadoscéuczynienie pieniezne;

wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem

lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,

aktywnie wspdipracujgc odpowiednio z witasciwymi organami, w tym organami

§cigania, lub zamawiajgcym:;

podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla

zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu

postepowaniu, w szczegolnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczoéci i kontroli,
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d) utworzyt struktury audyiu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow,
e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulaciji lub standardow.
. Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 4
powyzej, sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i
szczegolne okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci,
nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza wykonawce.
. Zamawiajgcy moze okresli¢ w zapytaniu ofertowym Ilub SWZ dokumenty jakie
zobowigzany jest ztozy¢ wykonawca wraz z ofertg w celu potwierdzenia braku wystgpienia
przestanek do wykluczenia wykonawcy z postepowania. Dokumenty te powinny
potwierdza¢, ze na dzien uptywu terminu skiadania ofert, wykonawca nie podlegat
wykluczeniu z postepowania. Przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii w sprawie podmiotowych Srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
o$wiadczen, jakich moze Zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy mozna stosowaé
odpowiednio.

§13
Oferta wykonawcy
. Zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym lub SWZ moze zazgda¢ od wykonawcy ztozenia
oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o$wiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania.
. W przypadku nieztozenia przez wykonawce dokumentéw zadanych przez zamawiajgcego
w zapytaniu ofertowym lub SWZ, zamawiajgcy moze wezwa¢ wykonawce do uzupetnienia
dokumentéw. Jezeli, zamawiajgcy posiada watpliwosci w zakresie jakiegokolwiek
dokumentu ztozonego przez wykonawce w ofercie, powinien wezwaé wykonawce do
wyjasnienia tresci oferty.
Dokumenty ztozone przez wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia lub
wyjasnienia, uznaje sie za czes¢ oferty wykonawcy
Dokumenty ziozone przez wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia lub
wyjasnienia, muszg potwierdzaé, ze na dzien uptywu terminu skfadania ofert wykonawca
spetniat warunki udziatu w postepowaniu i nie podiegat wykluczeniu z postepowania.
. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie, rachunkowe lub inne omytki w ofercie
wykonawcy. Zamawiajgcy poinformuje wykonawce o poprawieniu oczywistej omytki jezeli
omylka ta bedzie miata wptyw na wybor oferty najkorzystniejszej w postepowaniu lub
oferta tego wykonawcy okaze sie ofertg najkorzystniejsza.
. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
2) zostata ztozona przez wykonawce:
a) podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub niespetniajgcego warunkow udziatu
w postepowaniu ub
b) ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji lub podmiotowego $rodka
dowodowego, potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu, lub innych dokumentéw lub o$wiadczen,
3) jej tresc jest niezgodna z warunkami zamoéwienia,
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4) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposdb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzgdzania lub przekazywania ofert przy uzyciu
Srodkoéw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez zamawiajgcego,

5) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

6) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

7) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

8) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

9) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie przez
zamawiajgcego:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

10) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta;

11) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu
zwigzania oferta;

12) wykonawca nie wniost wadium, lub wniost w sposéb nieprawidtowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot
wadium,

13) oferta wariantowa nie zostata ztozona Ilub nie spetnia minimainych wymagan
okreslonych przez zamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajgcy wymagat jej
zfozenia,

14) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowaé w inny
sposob;

15) obejmuje ona urzadzenia informatyczne Ilub oprogramowanie wskazane w
rekomendaciji, o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym
systemie cyberbezpieczenstwa (Dz. U. poz. 1560), stwierdzajgcej ich negatywny
wplyw na bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe,

16) zostata zlozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw
niezbednych do realizacji zamoéwienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego, w
przypadku gdy zamawiajacy tego wymagat w dokumentach zamowienia.

§ 14
Wadium

. Zamawiajgcy moze zgdaé od wykonawcow wniesienia wadium.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci

zamowienia. Jezeli zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert cze$ciowych lub udziela
zamowienia w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci.

Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajgcego.
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. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na biezgcym rachunku
bankowym.

. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji, wykonawca przekazuje zamawiajgcemu
oryginat gwarancji, w postaci elektronicznej.

. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skladania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do
dnia uptywu terminu zwigzania oferta.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przediuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

§156

. Zamawiajgcy zwraca wadium niezwiocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia

wystgpienia jednej z okolicznosci:

1) uplywu terminu zwigzania ofertg;

2) zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

3) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia, z wyjatkiem sytuacji gdy nie
zostato rozstrzygniete odwotanie na czynno$é uniewaznienia aibo nie uptynagt termin
do jego wniesienia.

. Zamawiajacy, niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia zlozenia

wniosku zwraca wadium wykonawcy:

1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktérego oferta zostata odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;

4) po uniewaznieniu postepowania, w przypadku gdy nie zostato rozstrzygnigte

odwotanie na czynno$é uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.

. Zlozenie wniosku o zwrot wadium, o ktérym mowa w ust. 2, powoduje rozwigzanie

stosunku prawnego z wykonawcg wraz z utratg przez niego prawa do korzystania ze

srodkéw ochrony prawnej.

. Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajacymi z

umowy rachunku bankowego, na ktdérym byio ono przechowywane, pomniejszone o

koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy

na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

. Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez ztozenie

gwarantowi o$wiadczenia o zwolnieniu wadium.

. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego

w formie gwarancji wystepuje do gwaranta z zgdaniem zapfaty wadium, jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt
podmiotowych srodkdw dowodowych potwierdzajgcych, iz nie podlega on wykluczeniu
lub/oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub innych dokumentéw i oswiadczen
niezbednych do przeprowadzenia danego postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, a takze w sytuacji gdy nie wyrazit on zgody na poprawienie omytek, o
ktérych mowa w § 13 ust. 6 pkt 13) - co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty
ztozonej perz wykonawce jako najkorzystniejszej,

2) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamodwienia na warunkach okreslonych w
ofercie,
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
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c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.

§16
Termin zwigzania ofertg

1. Termin zwigzania ofertg wynosi do 60 dni liczone od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

2. Wykonawcy mogg przediuzyé termin zwigzania ofertg na wniosek zamawiajgcego albo
samodzielnie na okres nie diuzszy niz kolejne 60 dni. Odmowa wyrazenia zgody przez
wykonawce powoduje odrzucenie jego oferty.

3. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przediuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przediuzenie terminu
zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

§17
Uniewaznienie postepowania
1.. Postgpowanie uniewaznia sie, jezeli:
1) nie wplyneta zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu,
2) nie wptyneta oferta w postepowaniu od wykonawcy nie podlegajgcego wykluczeniu,
3) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jakg zamawiajgcy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia,
4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgca
zawarcie umowy.
2. Zamawiajgcy moze w kazdej chwili zakohnczy¢ postepowanie bez wyboru jakiejkolwiek
oferty bez koniecznoéci podawania przyczyny.

ROZDZIAL IV
Udzielenie zaméwienia w trybie zapytania ofertowego
§18
Zapytanie ofertowe
1. Tryb zapytania ofertowego polega na zwréceniu sie do co najmniej trzech podmiotéw z
whioskiem o ztozenie oferty wykonania zaméwienia.
2. Zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym moze wskazac¢ w szczegolnosci:
1) przedmiot zamoéwienia;
2) opis przedmiotu zamdwienia;
3) termin wykonania zamodwienia,
4) termin i miejsce sktadania ofert;
5) kryterium oceny ofert;
6) opis sposobu obliczenia ceny;
7) informacje dotyczgce sposobu przygotowania oferty;
8) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczy¢ wykonawcy.
3. Zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym moze zazada¢ od wykonawcy ziozenia
oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu oraz o$wiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania.
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Kryterium oceny ofert jest cena lub inne kryterium okre$lone przez zamawiajgcego w
zapytaniu ofertowym.

. Zapytanie ofertowe moze nastgpi¢ w kazdej formie, to jest w szczegdlnosci poprzez
zapytanie telefoniczne, mailowe lub listem poleconym.

. Wykonawca powinien ztozy¢ oferte w terminie wskazanym przez zamawiajgcego w
zapytaniu ofertowym. Oferta zlozona przez wykonawce po terminie nie wigze
zamawiajgcego.

. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ztozonych ofert na
podstawie kryterium wskazanym w zapytaniu ofertowym. Jezeli w zapytaniu ofertowym
nie zostato okreslone kryterium oceny ofert, przyjmuje sie, ze jedynym kryterium jest cena
oferty.

. Zamawiajgcy poinformuje wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do informowania o wyborze oferty
najkorzystniejszej pozostatych wykonawcow.

. Z postepowania w trybie zapytania ofertowego sporzadza sie protokot, ktéry uwzglednia
przebieg postepowania.

ROZDZIAL V
Udzielenie zamdwienia w trybie postepowania przetargowego
§ 19
Wszczecie postepowania przetargowego

. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu, zamieszczajgc ogtoszenie o

zamowieniu na stronie internetowej zamawiajgcego (w tym w Biuletynie Informaciji

Publicznej, jezeli dotyczy) lub w inny spos6b zapewniajacy dotarcie do szerokiego kregu

wykonawcow.

. W ogtoszeniu o przetargu okresla sie czas, miejsce, przedmiot oraz warunki przetargu lub

sposéb udostepnienia warunkow.

. Szczegdtowe warunki przetargu zawiera SWZ ktére powinny zawiera¢ co najmniej:

1) dane oraz adres zamawiajgcego,

2) tryb udzielenia zamoéwienia,

3) opis przedmiotu zaméwienia,

4) termin wykonania zaméwienia,

5) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych
warunkéw, o ile zamawiajgcy okreslit warunki udziatu w postepowaniu,

6) informacje o oswiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczyé wykonawcy,

7) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw z podaniem adresu poczty elektronicznej lub
strony internetowej zamawiajacego, jezeli zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie
sie poczta elektroniczng;

8) wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami,

9) wymagania dotyczace wadium,

10) termin zwigzania ofertg,

11) opis sposobu przygotowania ofert,

12) miejsce i termin sktadania ofert,

13) opis sposobu obliczenia ceny,

14) opis kryteriéw, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,
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10.

11.

12.

13.

—

15) informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
Zzawarcia umowy w sprawie zaméwienia,
16) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
17)istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia, ogélne warunki umowy albo wzo6r umowy, jezeli
zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia
na takich warunkach.
Zamawiajgcy zamieszcza SWZ na swojej stronie internetowej, w tym w Biuletynie
Informacji Publicznej, jezeli dotyczy.
Wykonawca moze zwr6ci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ. zamawiajgcy
jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba, ze prosha o wyjasnienie tresci
specyfikacji wplyneta do zamawiajgcego na mniej niz 2 dni przed terminem sktadania
ofert. Tre§¢ wyjasnienn zamawiajgcy umieszcza na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, w tym w Biuletynie Informacji Publicznej, jezeli dotyczy.
W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu skfadania ofert zmodyfikowaé tres¢ specyfikacji. Dokonang modyfikacje
przekazuje sie jednoczesnie wszystkim wykonawcom, ktérzy pobrali specyfikacje, a jezeli
specyfikacja jest udostepniania na stronie internetowej, zamieszcza sie takze na tej
stronie.
Zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin skfadania ofert nie krétszy niz 7 dni oraz nie dtuzszy
niz dni 30.
Zlecajgcy moze dopuscié mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej lub oferty czesciowej.
Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SWZ. Kryteriami oceny ofert sg albo cena albo cena i inne kryteria
odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng. Jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonaé
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Zamawiajacy dokonuje otwarcia ofert i informuje o ztozonych ofertach w momencie ich
otwarcia.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie powiadomicé na pismie wykonawcow
biorgcych udziat w postepowaniu o jego wyniku albo o zakoriczeniu postepowania bez
dokonania wyboru. Zamawiajgcy informuje wybranego wykonawce o miejscu i terminie
zawarcia umowy oraz o dokumentach, jakie ma dostarczy¢, a takze o formalnosciach,
ktére ma dopetnic¢ przed zawarciem umowy.
Z postepowania w trybie postepowania przetargowego sporzadza sie protokdt, ktory
uwzglednia przebieg postepowania.

§ 20
Zawarcie umowy
Umowa zawierana jest w miejscu i terminie okreslonym przez zamawiajgcego.
Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy wybiera
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oferte najkorzystniejszg sposroéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

3. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, niezaleznie od jego
przyczyny lub zakonczenia postepowania bez wyboru oferty, wykonawcom nie
przystugujg zadne roszczenia wzgledem zamawiajgcego.

§21
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione wediug wyboru

wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Zze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz. U. 22016 r., poz. 359 z pézn. zm.).

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na

zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

3. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

4. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, nie wniesie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, lub w inny sposéb bedzie uchylat sie od podpisania
umowy, zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejszg oferte sposrod pozostatych ofert lub
zakonczy¢ postepowanie bez wyboru oferty.

N

ROZDZIAL VI
Postanowienia kofcowe
§ 22

1. Do zamoéwien udzielanych w oparciu o niniejszy regulamin, nie znajdujg zastosowania
przepisy ustawy PZP, poza przypadkami wprost wskazanymi. Zamawiajgcy moze
zastosowacC pomocniczo przepisy PZP, do ktérych nie ma bezposrednich odestan, jesli
jest to uzasadnione zaistniatg sytuacjg i zgodne z dobrem postepowania.

2. Zazgoda kierownika zamawiajgcego dopuszcza sie odstgpienie od przepiséw niniejszego
Regulaminu w przypadku zamowien sektorowych o znaczeniu szczegoéinie istotnym dla
zamawiajgcego, o ile nie narusza to postanowien wynikajgcych z powszechnie
obowigzujacych przepisow prawa.

Zatgczniki:

1. Whniosek o dokonanie zakupu towaru / ustugi / roboty budowlanej;

2. Protokét z negocjacji przeprowadzonych w postepowaniu w trybie z wolnej reki;
3. Protokét zamédwienia publicznego udzielonego w trybie zapytania ofertowego.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania przez Gmine
Siennica zamoéwien sektorowych podprogowych

Siennica, dnia ........................

Nr sprawy

WNIOSEK
o dokonanie zakupu towaru / ustugi / roboty budowlanej*

1. Przedmiot zamoéwienia:

2. Majgc na uwadze zakaz dzielenia zamoéwienia na czesci oraz zanizania jego wartosci w
celu unikniecia stosowania Regulaminu, ustalono z nalezytg starannoscig szacunkowa

warto$¢ zamowienia

nadzien .................... , ktéra wynosi: ... zt netto.

3. Rodzaj zamowienia: roboty budowlane*, dostawy*, ustugi*
Uzasadnienie koniecznosci realizacji zamowienia:

4. Proponowany tryb zamdwienia: Zapytanie ofertowe Zamowienie z wolnej reki Tryb

podstawowy
Uzasadnienie wyboru trybu zamdéwienia (nie dotyczy trybu podstawowego):

5. Termin realizacji
6. Informacja o liczbie i nazwach wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert
w przypadku wyboru trybu zapytania ofertowego:

)G U S —

*niepotrzebne skresli¢

Whniosek sporzadzita/a:

zatwierdzam:



zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania przez Gming
Siennica zaméwien sektorowych podprogowych

Protokot z negocjacji prowadzonych w postepowaniu w trybie z wolnej reki
Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie z wolnej

reki na podstawie §................ Regulaminu udzielania zamowien sektorowych podprogowych
w Urzedzie Gminu Dabréwka, ktorego przedmiotem
ISR it o« tektetere « o L T T T o i R ) ) SR e AT 5ok o1l eateste T + oot 7 e S S8 SO 30

Dnia ............ r. w siedzibie Zamawiajgcego stawili sie przedstawiciele Zamawiajgcego oraz
zaproszonego do negocjacji Wykonawey .................... (nazwa oraz adres wykonawcy)

Po stronie Zamawiajgcego stawili sie:

1)

Przedmiotem negocjacji byto ustalenie warunkéw realizacji oraz zapisow i warunkéw umowy,
ktorej wzor zostat przestany do wykonawcy wraz z zaproszeniem do negocjacji w dniu
..................... roku..

W trakcie negocjacji Strony ustality:

1) Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy W WYSOKOSCI ..........covvviiiiniiiiiiiiiieiiiie e

2) Oferowana gwarancja i FeKOJIMIA: ... .....oouiiit it e e e e e e e e

3) Termin realizacji ZAMOWIENIA ... ... .o e e e e e e e
4) INNE (WSKAZAC JAKIE) ... et oottt e e e e e e e e

Strony ustality termin podpisania umowy na dzien ...............coooi i
Na tym negocjacje zakoriczono, protokét odczytano i podpisano:

Ze strony Zamawiajacego: Ze strony Wykonawcy:
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zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania przez Gmine
Siennica zamoéwien sektorowych podprogowych

Siennica, dnia ................ r.

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
udzielonego w trybie zapytania ofertowego

1. Opis przedmiotu niniejszego zamowienia:

2. Catkowita wartos¢ niniejszego zaméwienia zostata ustalonaw dniu .............. na kwote
................. co stanowi réwnowarto$¢ kwoty .................. euro.

3 W dniu ... zwrocono sie do nizej wymienionych Wykonawcow z
zapytaniem ofertowym:
U] e ) e e s Mot SR . S SR 9,03 Bt P90t - LS. ~Mssrwarmen Yo s KW e Seiius
ZHl) S L e RTINS« ¢ AR e SEEE i o R e 0 o LT+ AR + oY o o RS A A IR S AV EETTIE N
B ver ve 03 msennTE RIS 49N A 2 T2 N AR o AT BTSSRI E8 NG 50 SRR RN 55 st Mo

4. Zapytanie ofertowe skierowano: mailem, telefonicznie, umieszczono na stronie
internetowej Zamawiajgcego [wlasciwe podkreslic]

5. Wwymaganym terminie, tj. dodnia..................... ztozone zostaty nastepujgce oferty na
realizacje niniejszego zaméwienia [cena oraz inne istotne elementy oferty]

U o o goomme @ - s - TR - ] oo * Dok + AL GBS g 7T TR 37 I G

6. W wyniku analizy ziozonych ofert [oraz ewentualnych negocjacji z Wykonawcami]
niniejsze zamoéwienie publiczne zostato udzielona na rzecz Wykonawcy dziatajgcego pod
firma:

D (R cmcocrs 15 e 15 22155870 Y03, Y 8 A1 M 90 1 e s 15 S 1 T ki S e

7. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

data i podpis
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